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Kancelar tajemnika (KT)

Kanceldr tajemnika (KT) je zvlastni organizacni jednotkou zfizenou pro zabezpeceni vykonu funkce
tajemnika UMC ve smyslu zdkona €. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze, ve znéni pozdé&jdich predpistl a
obecné zavazné vyhlasky ¢. 55/2000 Sb. hl. mésta Prahy, kterou se vydava Statut hl. mésta Prahy
(dale jen ,Statut“). KT zajistuje administrativni a organizaéni podporu tajemnikovi UMC pfi plnéni
ukoll, které vyplyvaji z vyse citovaného zakona a Statutu, podili se na pfipravé vnitfnich predpist a
dalSich opatreni souvisejicich s fizenim a organizaci prace.

Oddéleni interniho auditu plni zejména tyto ukoly:

« Cinnost interniho auditu je vykondvana pracovniky oddéleni v rozsahu stanoveném zakonem
¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpist, Standardy
pro profesiondlni praxi interniho auditu INTOSAI a navazujicich zdkonnych predpis(;

« cinnost je definovana jako nezavislé a objektivni prezkoumavani a vyhodnocovani operaci a
vnitiniho kontrolniho systému UMC ve vztahu k dodrzovani pravnich predpisd a pfijimanych
opatreni, k systému rozpozndvani a omezovani rizik, k plnéni provoznich a financnich kritérii
v ¢innosti UMC. Soucasné v ramci UMC zabezpeduji pracovnici oddéleni konzultaéni &innost
zamérenou na zdokonalovani fidicich procesu. Interni audit pfindsi systematicky a metodicky
pfistup k hodnoceni a zlep$ovani Fidicich a kontrolnich procest a spravy MC a UMC;

« interni audit poskytuje vedeni MC a UMC spolehlivé a véasné provozni, finanéni a jiné
informace zamérené na hodnoceni fidicich a kontrolnich systému;

« interni audit nenahrazuje &innosti jinych a zvlastnich organizagnich jednotek UMC pfi fedeni,
vytvareni, zavadéni a zajisténi vlastniho provozu, vnitfnich Ffidicich a kontrolnich systému,
véetné odpovédnosti prislusnych vedoucich urednik( a zaméstnanc(;

« postaveni interniho auditu, pravomoci a povinnosti jsou legislativné upravené v podminkach
UMC vnitfnimi predpisy zejména QI 82-02-01 Statutem Interniho auditu, QI 82-02-02 Rizika
v podminkach UMC;

« interni audit je organizacné zaclenén do KT a na zadkladé pokynu starosty je pfimo fizen
tajemnikem UMC;

« interni audit nemd vykonné pravomoci a je poradnim organem starosty MC a tajemnika UMC,
je organizaéné i funkéné oddéleny od fidicich a vykonnych struktur UMC.

Oddéleni personalni pIni zejména tyto ukoly:

. Zaji$tuje personalni a mzdovou agendu pro cely UMC, zejména se jednd o tyto &innosti:

« dle prislusnych ustanoveni zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych
celkli a o zméné nékterych zakonu, zabezpecuje vyhlasovani, pfipravu a realizaci vybérovych
fizeni na obsazeni pracovnich pozic ufednik(;

+ zabezpecuje obsazovani pracovnich pozic zaméstnancu;

« zabezpecuje vesSkerou agendu spojenou s uzavienim, zménou a ukoncenim pracovniho
poméru zaméstnancl a s pracemi konanymi na zakladé dohod o provedeni prace a dohod
o pracovni ¢innosti;

+ komplexné zajistuje oblast vzdélavani zaméstnancl vcéetné uzavirdni smluv o zvyseni
kvalifikace se zaméstnanci studujicimi pfi zaméstnani;

+ komplexné zajistuje vzdélavani zaméstnancl prostfednictvim odbornych skoleni a seminard a
prostfednictvim e-learningu;

+ uzavird se zaméstnanci dohody o odpovédnosti k ochrané hodnot svérenych zaméstnanclim
k vyuctovani;
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provadi vypocet mezd/platli zaméstnancl véetné vypoctu odvod(l a srazek vyplyvajicich
z obecné zavaznych pravnich predpist a jejich prevod na pfislusné bankovni ucty;
shromazduje, vyhodnocuje a zadava data zaméstnancl (osobni udaje, udaje o nastupu a
vystupu zaméstnancu, dale evidence dochdzky, evidence dovolenych, evidence pracovnich
neschopnosti, dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér apod.) do persondlnich a
mzdovych programu;

vede evidenci osob se zdravotnim postizenim a zpracovava oznameni o plnéni povinného
podilu osob se zdravotnim postizenim na celkovém poctu zaméstnanci zaméstnavatele;

ve spolupraci svedoucimi odborl zpracovdva popisy pracovnich c&innosti v rozliseni
na pracovni mista Urednikd Uzemniho samospravného celku a ostatni pracovni mista;

zajistuje odménovani ¢lend ZMC v souladu s pfislu§nou zdkonnou Upravou;

realizuje pfizndvani osobnich pfiplatkd, priplatkd za vedeni a zvlastnich pfriplatkd
pro zaméstnance;

zpracovava ndvrhy vedoucich odborl na zafazeni zaméstnancl do platovych tfid
pfi respektovani obecné zdvaznych pravnich predpisi v dané oblasti a pfi soucasném
mési¢nim sledovani platovych postupt zaméstnancu;

vyhotovuje doklady o vyplaté - rekapitulace mezd, vyplatni listky;

vede danovou evidenci, véetné komunikace s pfislusSnym financnim uradem;

vede agendu sociadlniho a zdravotniho pojisténi, véetn& komunikace s CSSZ a pfisludnymi
zdravotnimi pojistovnami;

vyhotovuje potvrzeni o pfijmu pro zaméstnance;

zpracovava prehledy cerpani mzdovych prostredk(, véetné pribéiné kontroly cerpani
prislusné &asti rozpoctu a zajisténi statistické a rozborové Cinnosti v této oblasti Cerpani
financnich prostredki;

zpracovava metodické pokyny, smérnice a instrukce v oblasti své plsobnosti;

zajistuje v souladu s pfislusnymi obecné zdvaznymi pravnimi predpisy archivaci pfislusné
dokumentace.
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Kancelar starosty (KS)

Kanceldr starosty je zvlastni organizacni jednotkou zajistujici administrativni a organizacni
podporu starostovi MC a jeho zéstupcdim.

Oddéleni sekretariatu starosty plni zejména tyto ukoly:
«  zajistuje specializované organizaéni a koordinaéni ¢innosti a agendu starosty MC.
Oddéleni rady a zastupitelstva pIni zejména tyto ukoly:

. organizaéné zajistuje zasedani volenych organd MC, tj. RMC a ZMC, vietné
souvisejiciho servisu pro obéany a zastupitele MC.
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Odbor ekonomicky (OEK)

Odbor ekonomicky UMC (OEK) je zfizen RMC pro vykon statni spravy v pfenesené plisobnosti
na Useku vyb&ru mistnich a spravnich poplatkd a exekutivu sankénich poplatkil za MC. Ve vécech
samostatné plisobnosti odbor zajistuje ekonomickou agendu MC.

Oddéleni rozpoctu

Oddéleni rozpoctu se Fidi témito legislativnimi predpisy:

zakon €. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjSich predpisu;

zakon €. 250/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich
predpisu;

zdkon ¢. 420/2004 Sb., o prezkoumavani hospodareni Uzemnich samospravnych celkd a
dobrovolnych svazkl obci, ve znéni pozdéjsich predpisU;

zdkon €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakon,
ve znéni pozdéjsich predpisy;

vyhlaska ¢. 323/2002 Sh., o rozpoctové skladbé, ve znéni pozdéjsich predpisu;

zadkon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisu;

zakon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisy;

vyhlagka Ministerstva financi Ceské republiky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera
ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu;

zadkon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijm(, ve znéni pozdéjsich predpisu;

zakon €. 320/2001 Sb., o financ¢ni kontrole ve verejné sprave, ve znéni pozdéjsich predpis(;
zakon o statnim rozpoctu Ceské republiky na prislusny rok;

vyhlaska ¢. 449/2009 Sb.,, o zplsobu, terminech a rozsahu udaji predkladanych
pro hodnoceni plnéni statniho rozpoctu, rozpoctl statnich fondd, rozpoctd uUzemnich
samospravnych celk(, rozpoctd dobrovolnych svazkl a rozpoctl Regiondlnich rad region(
soudrznosti.

Oddéleni rozpoctu plni zejména tyto tkoly:

priprava rozpoctu

0 pfiprava navrhu zasad a casového harmonogramu pro pripravu rozpoctu na pfristi rok
za MC a predlozeni do RMC;

o tvorba koncepce rozpoctu véetné vazby na zfizené organizace a rozpisu investi¢nich
akei z podklad@ jednotlivych odbor@ UMC a jeji predlozeni ke schvaleni do RMC;

o zpracovani dil¢ich ¢asti navrhu rozpoctu a sestavovani rozpoctu na dalsi rok na zakladé
podkladid z jednotlivych odbord a schvalené koncepce, projednavani navrhu rozpoctu,
predlozeni kone¢ného navrhu rozpoctu ke schvéleni do RMC a ZMC véetné navrhu
dotaci z rozpoctu hl. mésta Prahy a statniho rozpoctu;

o zabezpeleni zvefejnéni navrhu rozpoctu a rozpoctového vyhledu MC v souladu
se zakonem 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl, ve znéni
pozdéjsich predpisy;

o predkontace rozpoctu pro pocitaCové zpracovani, realizace nového rozpoctu v SW
systému Ginis a predlozeni MHMP — ROZ v elektronické podobé;

o rozpis schvaleného rozpoctu pro jednotlivd odvétvi.
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e Cerpani rozpoctu a rozbory hospodareni

o ptiprava prehledu pro RMC a ZMC o rozpoétovych opatfenich véetn& prehledu
o éerpani rozpoctové rezervy na zakladé usneseni RMC, ZMC, RHMP a ZHMP;

o sledovani, projednavani a zuctovani plnéni rozpoctu s rozpocCtujicim organem a
zpracovani analyzy vysledku hospodafeni MC a jeji pfedlozeni MHMP;

o realizace usneseni organti MC (RMC a ZMC) ve vztahu k financovani méstské &asti,
ve vztahu k rozpoCtu HMP a ve vztahu ke statnimu rozpoctu;

o zajistovani realizace prijmovych a vydajovych stranek rozpoctu, véetné ndvrhu
opatreni pfi jejich neplnéni;

o navrhovani, pfijimani a projedndvani rozpoctovych zmén, vyjadreni stanoviska
k predklddanym materidldm jednotlivych odbori UMC na zasedédni RMC a ZMC
k mezipolozkovym pfesuniim a zméné rozpoctu;

o kontrola a analyza hospodareni podle rozpoltu vcetné sledovani vyvoje plnéni
rozpo&tu, provadéni rozboru - zpracovani tabulkové &sti zpravy o hospodareni MC -
hlavni ¢innost a stanoveni navrhu na opatreni;

o pFiprava a koordinace zprav o hospodaieni MC véetné vyhodnoceni jednotlivych Gsek(
¢innosti a informaci o rozpo&tovych Upravach schvalenych RMC v ramci zmocnéni

o zabezpeleni zvefejnéni vysledku hospodafeni MC v souladu se zdkonem 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoct(, ve znéni pozdéjsich predpisU;

o na zakladé usneseni RMC a ZMC realizace rozpoctovych opatfeni v SW systému Ginis,
vcetné predkontace;

o na zadkladé usneseni RHMP a ZHMP a ndsledného schvaleni v RMC, realizace
rozpoctovych opatreni v SW systému Ginis;

o predavani v elektronické podobé na pfislusny odbor MHMP — ROZ veskerych
rozpoCtovych opatfeni — mezipolozkové presuny a zmény rozpoCtu a jejich
odsouhlaseni;

o kontrola a schvalovani platebnich ptikaz(i pro banku v SW systému Ginis u faktur a
platebnich poukazi bez faktur pro vydaje hlavni i hospodarské Cinnosti v souladu se
zdkonem ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve vefejné spravé, ve znéni pozdéjsich
predpist a provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.;

o tvorba davky pro uskutecnéni plateb v SW systému Ginis pro jiZ vytvorené a schvadlené
faktury a platebni poukazy bez faktur pro vydaje hlavni i hospodarské cinnosti
v souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé, ve znéni
pozdéjsich predpist a provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.;

o nasledna kontrola plateb z prfedesSlého dne dle vytvofeného protokolu a stazenych
elektronickych vypisQ;

o sledovani stavu G&td MC a usmérfiovani finanéni likvidity v souvislosti
s pfipravovanymi budoucimi zavazky (smlouvy a objednavky) v hlavni a hospodarské
¢innosti v souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné sprave,
ve znéni pozdéjsich predpisd a provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.;
pfehled o pfijmech a vydajich na statni spravu v ramci MC;
zajisténi podkladl pro auditory a odpovédnost za jejich sprdvnost a kompletnost
z hlediska naplné oddéleni rozpoctu;

o zpracovani finan¢nich analyz, stfednédobych a dlouhodobych vyhled(i financovani
MC;

o evidence pribéhu financovani jednotlivych projektl financovanych ve spoluprdci
s MHMP EU vcetné sledovani kryti jejich dhrad v souladu se schvdlenym rozpoctem;

o evidence prubéhu financovani jednotlivych projektd vedenych na zvlastnich béznych
Uctech (spolufinancovanych v rdmci dotacnich tituld) vcetné sledovani kryti jejich
Uhrad v souladu se schvalenym rozpocétem;
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pfiprava a sumarizace podkladl pro jedndani finanéniho vyboru ZMC;
o sledovani pfislusnych zakonu, nafizeni, vyhlasek, smérnic apod. vztahujicich se
k ¢innosti oddéleni.

« financni vyporadani

o pFiprava a zpracovani finanéniho vypofadani MC se statnim rozpoétem a rozpoétem
HMP za predchozi ucetni obdobi a prfedlozeni na MHMP — ROZ, po projednani
na MHMP realizace finanéniho vyporadani — prevod financnich prostiedku;

o provadéni ro¢niho finanéniho vyporadani vici rozpotu HMP a statnimu rozpoctu
véetné vSech pozadovanych vykaz(;

o koordinace finanéniho vypofadani s pravnickymi osobami zfizené MC a v ramci
hospodateni MC za pfedchozi Géetni obdobi.

Referat pokladen plni zejména tyto ukoly:

« fizeni, kontrola a odpovédnost za kompletni zajisténi UkolG pokladen, vcéetné zajistovani
metodiky;

« zajisténi pokladnich operaci valutové pokladny;

«  zajisténi odvozu finan¢ni hotovosti do banky;

« kontrola a schvalovani hotovostnich pfijm{ formou odsouhlaseni pokladnich doklad( v oblasti
rozpoctu;

« kontrola a schvalovani hotovostnich vydaji formou odsouhlaseni pokladnich doklad( v oblasti
rozpoctu;

« kontrola a schvalovani hotovostnich vydaji a pfijmU formou odsouhlaseni pokladnich doklad(
v oblasti zdariované ¢innosti;

« koordinace ¢innosti odborem kontroly pfi pripravé kontrol pokladen.

Oddéleni mistnich pFijmu

Oddéleni mistnich pfijm0 je soucasti odboru ekonomického a vykondava statni sprdvu v prenesené
plsobnosti na Useku vyb&ru mistnich, spravnich poplatkl a exekutivu sankénich poplatkd za MC.

Ve vykonu prenesené pusobnosti se oddéleni fidi témito legislativnimi predpisy:

+ 280/2009 Sb., darovy fad, ve znéni pozdéjsich predpis(;

+ 500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni pozdéjsich predpisu;

+ 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpis(;

» 202/1990 Sb., o loteriich a jinych podobnych hrach, ve znéni pozdéjsich predpisd;

« 200/1990 Sb., o prestupcich, ve znéni pozdéjsich predpis(;

+ 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpis(;

« 183/2006 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdéjsich predpis(;

+ 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdé;jsich predpisu;

« 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich predpis(;

+ 99/1963 Sb., obéansky soudni fad ve znéni pozdéjsich predpis(;

+ 356/1999 Sb., kterym se méni zdkon ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani
(zZivnostensky zakon), ve znéni pozdéjsich predpis, a nékteré dalsi zakony;

« 182/2006 Sb., insolvencni zakon, ve znéni pozdéjsich predpisu;

« 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu;

« 117/2001S., o verejnych sbirkach, ve znéni pozdéjsich predpis(;
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0ZV MF CR &. 223/1993 Sb., o hracich pfistrojich, ve znéni pozdé&jdich pfedpisti; 0ZV HMP
¢. 10/2013 Sh., kterou se stanovi mista a Cas, na kterych lze provozovat loterie a jiné podobné
hry, v platném znéni;

OZV HMP €. 23/2003 Sb., o mistnim poplatku ze psu, ve znéni pozdéjsich predpisq;

0OZV HMP ¢. 17/2013 Sb., o mistnim poplatku za uZivani vefejného prostranstvi, v platném
znéni;

OZV HMP €. 10/2011 Sh., o mistnim poplatku ze vstupného, v platném znéni;

OZV HMP ¢. 12/2012 Sh., o mistnim poplatku z ubytovacich kapacit, v platném znéni;

OZV HMP ¢. 27/2003 Sh., o mistnim poplatku za lazerisky a rekreacni pobyt, v platném znéni;

Oddéleni mistnich pfijma plni zejména tyto tkoly:

dle zdkona ¢. 202/1990 Sb., o loteriich a jinych podobnych hrach, ve znéni pozdéjsich
predpisd a v souladu s pfislusnymi obecné zdvaznymi vyhlaskami zajistuje:

o Povolovani vyhernich hracich pfistroji;

o povolovani tombol;

o vykon statniho dozoru nad povolenymi vyhernimi hracimi pfistroji a tombolami;
dle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni pozdéjsich predpist provadi spravni fizeni
ve véci poruseni rozhodnuti o povoleni provozu vyhernich hracich pristrojd;
dle zdkona €. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisli a dle zakona
¢. 280/2009 Sh., danovy fad, ve znéni pozdéjsich predpist a v souladu s prislusSnymi obecné
zdvaznymi vyhlaskami zajistuje vykon spravy mistnich poplatkd ze ps, za lazerisky nebo
rekreacni pobyt, ze vstupného, z ubytovacich kapacit. Provadi:
vyhledani danovych subjektli, mistni Setfeni a jejich kontrolu;
vyméreni a vybirani poplatkd;
vyuctovani poplatkd;
kontrolu jejich plnéni ve stanovené vysi a dobég;
vymahani nezaplacenych uhrad (vydavd upozornéni na nedoplatek, platebni vymér,
exekucni prikaz, vyrozumeéni o pravni moci);

o komunikuje se soudy a spravou socidlniho zabezpeceni i notafri vramci dédickych

fizeni;

o odvolacifizeni;
dle zdkona ¢. 280/2009 Sb., dafiovy fad, ve znéni pozdéjSich predpisi vymaha neuhrazené
mistni poplatky za uZivdni verejného prostranstvi, jehoZz sprdvcem je odbor Zivotniho
prostfedi, dopravy arozvoje, vydava upozornéni na nedoplatek, platebni vymér, exekuéni
prikaz, vyrozumeéni o pravni moci;
dle zdkona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisti vyméruje
v zakonem stanovenych pripadech spravni poplatek, kontroluje jeho vybrani a zastavuje
fizeni, pokud nebyl zaplacen ve stanovené |hité;
dle zdkona ¢. 255/2012 Sb., kontrolni rfad, ve znéni pozdéjsich predpisd provadi kontrolu
provozovani vyhernich hracich pfistroji a kontrolu dodrZovani provozni doby vyhernich
hracich pfistrojd a jinych technickych hernich zafizeni uréenou OZV HMP ¢. 10/2013 Sb,,
kterou se stanovi mista a Cas, na kterych lze provozovat loterie a jiné podobné hry, v platném
Znéni;
dle zdkona ¢. 117/2001 Sb., o verejnych sbirkach, ve znéni pozdéjsich predpisl, zabezpecduje
dozor pfi zapeceténi a otevirdni pokladni¢ek povolenych MHMP v Gizemi obvodu MC;
dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu kinformacim, ve znéni pozdéjsich
predpisl, poskytuje informace tazatelim;
spolupracuje vramci soucinnosti s Méstskou polici pfi vyhledavani neplati¢li v mistnim
poplatku ze ps(;
vymaha neuhrazené sankce uloZené ostatnimi odbory méstské c¢asti dle zakon:

O O O O O
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200/1990 Sb., o prestupcich, ve znéni pozdéjsich predpisu;
183/2006 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdéjsich predpisu;
356/1999 Sbh., kterym se méni zakon €. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani
(zivnostensky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpist a nékteré dalsi zakony;
« dle zdkona ¢. 182/2006 Sb., insolvencni zédkon, v platném znéni, vyhledava dariové subjekty a
pfihlasuje pohledavky vici Upadcim do insolvencniho fizeni;
« v ramci exekucniho fizeni vydava:
o zdadosti o soucinnost na banky ohledné zjisténi ¢isla uctu dluznikd;
upozornéni na nedoplatek;
exekucni prikaz;
vyrozumeéni o pravni moci;
provadi odpisy nevymahatelnych pokut na zdkladé souhlasu odboru, ktery sankci
ulozil;
+ zajistuje distribuci a kontrolu pfisné zuctovatelnych tiskopisd, tj. sesitl stvrzenek k inkasu
dani v hotovosti a distribuci a kontrolu pokutovych blokl pro jednotlivé odbory Gfadu.

O O O O

Oddéleni ucetnictvi

Oddéleni ucetnictvi vykonava samostatné Uctovani na uceleném useku Ucetnictvi, sledovani a
evidovani pohybu stavu financnich prostredk( na bankovnich uc¢tech kontrola zUstatku.

Oddéleni Ucetnictvi se Fidi témito legislativnimi predpisy:

« Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpis(;

» vyhlaska MF ¢. 410/2009 Sh., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpis(, pro nékteré vybrané ucetni jednotky;

« Ceské Gcetni standardy &. 701 - 710;

« vyhlaska ¢. 449/2009 Sb., o zplsobu, terminech a rozsahu udaji predpokladanych
pro hodnoceni plnéni statniho rozpoCtu, rozpoctu statnich fondl, rozpocétli uzemniho
samospravnych celkl, rozpoctd dobrovolnych svazki a rozpoctl Regiondlnich rad region(
soudrznosti;

« vyhlaska MF ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé, ve znéni pozdéjsich predpis(;

+ zakon €. 586/1992 Sh., o danich z pfijm0, ve znéni pozdéjsich predpisu;

« zakon €. 235/2004 Sh., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpis(;

+ zakon €. 634/2004 Sh., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisu;

« zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjsich
predpisy;

« zdkon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpis(;

« kazdorocné vydana vyhlaska, kterou se pro ucely poskytovani cestovnich nahrad méni sazba
zakladni nahrady za pouZivani silni¢nich motorovych vozidel a stravné a stanoveni primérné
ceny pohonnych hmot;

« zdkon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé, ve znéni pozdéjsich predpisu;

« provadéci vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., k financni kontrole;

« vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk(;

Oddéleni ucetnictvi pini zejména tyto ukoly:

« samostatné uctovani na uceleném uUseku ucetnictvi, sledovani a evidovani pohybu stavu
financ¢nich prostredkd na bankovnich uctech, kontrola zUstatkd;
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v

fidi se zakonem ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, vyhlaskou
410/2009 Sb., platnymi internimi pfedpisy a promitd do své Cinnosti veskeré legislativni
zmény v oblasti ucetnictvi;

uctovani pokladnich doklad(i, mezd a materidlovych zasob;

uctovani a kontrola pohybu na bankovnich uctech a jejich archivace;

vedeni evidence spravnich a mistnich poplatk( dle jednotlivych poplatnikd — pokuty, blokové
pokuty, poplatky rekreacni, ubytovaci, poplatky ze vstupného, poplatky ze psl, poplatky
za verejné prostranstvi—v SW Agendio;

zpracovani prijmovych dokladu;

prijem faktur z podatelny — pocitaCové zpracovani do KDF — GINIS;

predani faktur jednotlivym organizac¢nim celklim (odbor(m);

kontrolovani vécné spravnost faktur (splatnost, ucet, registrace)

kontrolovani pfikaz(i pro platebni styk s Ceskou spofitelnou a ostatnimi bankovnimi Ustavy;
proplaceni viech plateb;

kontrola bankovnich zlstatk( a stavl financ¢nich prostiedk;

schvalovani likvidace u faktur;

vystavovani platebnich poukazu a prepoukaz(;

vystavovani postovnich poukazl B;

vystavovani poukazl na vratky poplatkd;

evidence a sprava slozenych depozit;

uctovani pohybU na depozitnim Uctu, kontrola jeho zUstatkd;

vypocet uroku pro jednotlivé sloZzené kauce;

uctovani predpisu k pohledavkam, zavazkdm, mzdam;

uctovani zaloh na drobné vydani;

uctovani opravek k pohledavkam;

zpracovavani mésicnich vstupl a vystupl DPH,

uctovani statistiky dle metodiky Pomocného analytického prehledu a nasledna kfizova
kontrola stanovend MF;

kontrola obratl na bankovnich Gctech a provadi denni archiv Ucetnictvi;

zpracovani sestav zakladniho Ucetnictvi;

sledovani veskerych zmén v rozpoctové skladbé a jeji dodatky, sledovani spravnosti uc¢tového
rozvrhu;

mésicni uzavirani predpisti v GINIS — DDP;

mési¢ni odsouhlasovani plateb za prijmy v SW Agendio na ucetnictvi;

spoluprace s oddélenim mistnich pfijmG ekonomického odboru;

mésicni kontrola pohyb( a obratl na jednotlivych syntetickych uctech;

evidence proplaceni faktur, zaloh a investicnich akci zpracovanim do tabulek;

zajitovani prevodu finanénich prostfedk(i mezi ity MC (napf. odvod vystup(i DPH na zdar.
¢innost, pifevody omyl(i apod.);

kontrola Udajl v zavérecnych mésicnich sestavdach a jejich okamzité odstrafiovani rozdil(;
prebirdni a nahravani Ctvrtletnich ucetnich zavérek prispévkovych organizaci do SW GORDIC;
provadi kfizové kontroly PAP u ucetnictvi pfispévkovych organizaci;

provadéni finanénich kontrol u p¥ispévkovych organizaci zfizenych MC;

spoluprace na statickych vykazech;

upravovani ucetniho rozvrhu a pfiprava predkontaci v modulech GINIS;

uctovani dotaci v ramci PO a jejich vyporadani;

uctovani pohybl na uctech projektd z EU;

zajisténi ro¢ni ucetni zavérky, zavirani a otevirani ucetnich knih;

zpracovani podklad(i pro vypracovani dokladové inventury za MC;

sledovani a studium novych predpisi vydanych MHMP a MF a ostatnich predpisd
souvisejicich s ucetnictvim rozpoctovych organizaci;
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zajistovani prehledl k nékterym vybranym uctdm — evidence pfirlistk( a dabytk( (napf. mylny
Ucet, podrozvahové ucty apod.);

provadéné kontroly zauc¢tovanych Gcetnich operaci ve vztahu k jinym odborim;

prouctovani majetku (movity i nemovity, POE) a jejich odpis(;

zajistovani a trvala aktualizace podpisovych vzor(;

zajistovani podpisovych vzor( k uc¢tiim v penéznich Ustavech;

zfizovani a ruseni bankovnich Uctd u penéznich ustavi;

zpracovani podkladd pro audit a ucast pfi provadéni auditu;

archivace zavérek a dokladu a jejich skartace ve spolupraci s OHS.

Referat evidence majetku a statistickych analyz v oddéleni Géetnictvi komplexné zajistuje odborné

agendy samospravy v oblasti majetku a jeho evidenci, zejména:

evidence majetku v prislusSném SW (GINIS-MAJ) podle inventarnich cisel a jeho spravné
zatFidéni dle organizace, stiediska, klasifikace CZ-CPA a CZ-CC,a SU/AU (DHM, DNM, DFM,
DDHM, DDNM, POE);

nastaveni odpisovych skupin jak ucetnich, tak i danovych, urceni doby odpisovani a zbytkové
hodnoty podle CUS &. 708;

zpracovani pohybl a zmén v analytické evidenci dlouhodobého majetku (budovy, stavby,
pozemky);

kontrola doslych doklad(i (v¢. jejich pfiloh) a pfevodek pred jejich zpracovanim v evidenci
majetku, zajisténi opravy ptipadnych chyb v dokladech a prevodkach u spravc(;

zpracovani predlozenych dokladli a prevodek od jednotlivych spravcii majetku
(zarazeni/vyrazeni majetku do/z evidence, zména umisténi majetku) a nasledna kontrola
zpracovanych zmén v evidenci;

vyroba Stitk( s inventarnimi Cisly pro nové pofizeny inventar a nahradnich stitk( pfi jejich
poskozeni;

zpracovavani mésicnich ucetnich odpis(;

kontrola stavu majetku v evidenci majetku na stavy v ucetni evidenci k mésicni, resp. ro¢ni
zavérce, a zakladat o tom protokoly;

kontrola zUstatkovych cen u prodaného majetku a odpisu;

spoluprace s oddélenim ucetnictvi v oblasti prouctovani majetku a jeho odepisovani;
vyhotovovani seznamu majetku dle poZadavkl a potieby sprdvcd, napf. pro ucely vyrazeni
inventare;

sledovani novych pravnich norem ve vztahu k majetku a jejich nasledna realizace v praxi;
zajistuje sestaveni ro¢nich statistickych vykaz( pro CSU (tvorba datovych soubor(, zpracovani
podklad( a jejich vyplnéni);

priprava podkladl pro fyzickou inventuru, tj. odsouhlaseni stavu majetku dle konceptl
s jednotlivymi odbory, kompletovdni inventarizacnich seznamU a jejich prfedani pracovnim
skupinam;

zpracovani vysledk( inventury do tabulek véetné zdpisu a predani do oddéleni ucetnictvi
k dalSimu zpracovani;

vyhotoveni kompletnich inventarnich soupisi veSkerého majetku na zakladé vysledkl
inventarizace;

predavani aktualizovanych inventarnich seznamu na pfislusna pracovisté;

ptiprava podkladl a ndvrh na roéni odpisovy plan;

podil na pfipravé obecné zavaznych vyhlasek a nafizeni v pfipominkovém fizeni.
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Oddéleni evidence hospodarské Cinnosti:

Oddéleni hospodaiské Cinnosti se primarné zabyva zdanovanou hospodarskou ¢innosti. Tato ¢innost
je ve Statutu hlavniho mésta Prahy vymezena v § 11, kde se stanovuje povinnost méstskych ¢asti
sestavovat financni plan cinnosti podléhajicich dani z pfijmG pravnickych osob podle zakona
¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmU, ve znéni pozdéjsich predpist (v textu uvadéné cisla zakon( jsou
v platném znéni).

ve

Oddéleni evidence hospodarské cinnosti se fidi témito legislativnimi predpisy:

« zakon €. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich predpisl;

« obecné zavazna vyhlaska ¢. 55/2000 Sb., hlavniho mésta Prahy, kterou se vydava Statut
hl. mésta Prahy (dale jen ,Statut”), s dirazem na ustanoveni § 11 Statutu;

« zakon ¢. 561/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl;

« vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o ucetnictvi
pro nékteré vybrané ucetni jednotky;

« vyhlaska ¢. 383/2009 Sb., o ucetnich zdaznamech v technické formé vybranych ucetnich
jednotek a jejich predavani do centralniho systému ucetnich informaci statu a o pozadavcich
na technické a smisené formy ucetnich zaznamd;

« vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk(;

« Ceské ucetni standardy ¢ 701 Uty a zasady Uétovani na Uctech, ¢. 702 Otevirani a uzavirani
Ucetnich knih, ¢. 703 Transfery, €. 704 Fondy Ucetni jednotky, ¢. 705 Rezervy, €. 706 Opravné
polozky a vyrazeni pohledavek, ¢. 708 Odpisovani dlouhodobého majetku;

+ metodické pokyny hlavniho mésta Prahy a metodika vedeni Ucetnictvi vydana spolec¢nosti
Gordic spol. sr.o.;

« zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech GUzemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjsich
predpisq;

« zakon ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjsich predpisy;

« vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon o finan¢ni kontrole;

+ metodické pokyny ke zpracovani rozborld hospodareni a jejich predloZeni hlavnimu méstu
Praze;

« zdkon €. 255/2012 Sh., kontrolni fad, ve znéni pozdéjsich predpisu;

« zadkon €. 420/2004 Sb., o prezkoumavani hospodareni Uzemnich samospravnych celkd a
dobrovolnych svazkl obci, ve znéni pozdéjsich predpisU;

« QS 82-01 Kontrolni fad MC Praha 10;

« zakon €. 586/1992 Sh., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjsich predpisy;

« zdakon €. 235/2004 Sh., o dani z pridané, ve znéni pozdéjsich predpisu;

« zakon ¢. 280/2009 Sh., danovy rad, ve znéni pozdéjsich predpisu;

« zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisU;

« zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisq;

« zakon €. 312/2002 Sb., o uUrednicich uzemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu.

ve

Oddéleni evidence hospodarské cinnosti plni zejména tyto ukoly:

« financni plan
o vyhotoveni a predani pokynl ke zpracovani podkladd pro finan¢ni plan zdarnované
¢innosti odboriim, které vykonavaji hospodarskou cinnost, a spravnim firmam, které
na zakladé mandatni smlouvy vykonavaji spravu majetku MC (déle jen spravni firmy);
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sumarizace podkladd pro zpracovani finanéniho planu a vyhotoveni ndvrhu pro
projednani v organech MC.

+ vedeni ucetnictvi

0

O O O O O o

[0}
[0}

zajistovani vedeni Ucetnictvi zdariované Cinnosti a dbd na spravné zauctovani vsech
doklad v prislusném mésici, ¢tvrtleti a roce;

stanoveni ucetniho rozvrhu pro oblast hospodarské Cinnosti;

pfipravovani a pribézné udrZovani potfebnych predkontaci v Ucetnictvi a informovani
odbor( a spravnich firem o spravnych postupech uctovani;

uctovani pokladnich operaci hospodarské Cinnosti a vytvareni pfislusnych predkontaci
pro spravné uctovani;

provadéni evidence doslych faktur, zajisténi jejich spravného obéhu a jejich likvidace;
provadéni zauctovani predpist zadanymi odbory do systému;

sledovani placeni dle starych splatkovych kalendarl u prodeje majetku;

uctovani pohybu majetku v Ucéetnictvi hospodarské cinnosti;

rozdélovani nakladd mezi hlavni a hospodaiskou ¢innost;

prebirani ucetnich dat od spravnich firem, provéfovani jejich spravnost a jejich
zacleflovani do Ucetnictvi MC;

odstranovani nesrovnalosti a poskytovani metodické pomoci spravnim firmam pfi jeho
zpracovani;

provadéni meési¢nich, Ctvrtletnich a roénich uéetnich zavérek, vyhotoveni Ucéetnich
vykazu a jejich predkladani hlavnimu méstu Praze;

pripravovani a provadéni inventarizace majetku a zdvazkd, zjistovani stavli na vSech
Uctech hospodarské cinnosti véetné Uctl podrozvahovych a zkoumad, zda vsechny
polozky jsou opravnéné a platné;

vyhotoveni inventurnich soupis(;

prouctovani inventurnich rozdilt a vyhotoveni pfislusné ¢asti zpravy o inventarizaci.

+ hospodareni a rozbory

0

sledovani penéznich tokd na uctech obhospodarovanych spravnimi firmami a pfijimani
pfislusnych opatfeni k zajisténi optimalnich zlstatkd na pfislusnych bankovnich
Uctech;

zadani metodickych pokynu pro zpracovani podkladd pro Ctvrtletni, pololetni a ro¢ni
rozbory hospodareni a pro zpracovani zavéreéného uctu MC za pfisludny kalenda¥ni
rok;

sledovani hospodareni spravnich firem;

pomoc odborlim uUradu pfi zaddvani ekonomickych udajd do systému Proxio —
Agendio.

« zajiSténi agendy PAP

(0]

0

zpracovani rozsahlé a sloZité agendy pomocného analytického prehledu (PAP) a
zajistovani jeho synchronizace s Ucetnimi daty;
aktualizace postup(l v ndvaznosti na metodické zmény v agendé PAP.

« prace s financemi

[0}
[0}

O O O o

sprava bankovnich Gc¢tl vedenych pro potfeby hospodarské Cinnosti;

pravidelné kontroly aktudlnosti podpisovych opravnéni k bankovnim aétdm MC
(pfipadné ndvrhy na Upravu kompetenci k bankovnim Gétlim);

komunikace s bankami;

sledovani vyse a spravnosti bankovnich poplatkd;

feSeni nespravnych plateb a reklamaci;

spoluprace s bankou pfi poskytovani Gvér(i na nakup nemovitého majetku od MC,
zejména v oblasti uvolnéni a pfevodu finan¢nich prostredk(;

vyhotovovani platebnich poukaz( a zajisténi realizace prevodu finanénich prostredkd
mezi jednotlivymi uéty MC, véetné G&td obsluhovanych spravnimi firmami;
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o kontrola podkladli a prevadéni financnich prostfedkl krefundaci mzdovych
prostiedkd mezi hlavni a hospodaiskou cinnosti;
Uctovani bankovnich vypist a kontrola spravnosti jednotlivych polozZek téchto vypisQ;
zajisténi finanénich tokd mezi MC a spolegenstvi vlastniki (dale jen SV), kontrola
podklad(, zaloh a vyuctovani, kontrola uctovani vynost SV;
o vyporadavani Programu bydleni a.s. z hlediska financi na zakladé podkladu;
o metodickd pomoc OMP pfi obsluze tzv. zahradkarskych kolonii.
+ kontroly
o pfiprava planu kontrolnich vykont oddéleni na pfislusny rok;
o konzultace problematickych oblasti s odbory, které fidi spravni firmy a jsou ptikazci
operaci;
zpracovani a predloZeni planu kontrolnich vykonU ke schvalent;
praktickd realizace kontrolnich vykonu podle schvéaleného planu kontrol;
o vyhotovovdani protokoll z kontrol, jejich projednavani a predani kontrolovanym
osobam;
vyporadavani namitek kontrolovanych osob a pfipadné Upravy protokol(;
o kontrola ndvrhi kontrolovanych osob na odstranéni zjisténych nedostatk(l a pfipadna
komunikace vedouci k jejich preciznimu zpracovani;
kontrola realizace napravnych opatreni;
o operativni provadéni kontrolnich vykonU pti zjiSténi nesrovnalosti ¢i jinych chyb
zjiSténych v ucetnich vykazech ¢i rozborech hospodareni;
o kontrola spravnosti zadanych dat v systému iDes se zaméfenim na zmény najemného,
vyuctovani sluzeb, vyporadavani zaloh, preplatk( a nedoplatkd;
o kontrola evidencnich listh bytl a vypoctovych listl nebytovych prostor;
kontrola dodrzovéni jednotlivych ustanoveni mandatnich smluv o spravé majetku MC
se zamérenim na ekonomické zdlezitosti;
provadéni predbéznych, pribéznych a naslednych finanénich kontrol;
pfijimani okamzitych opatteni pfi zjiSténi nedostatkl v pribéhu téchto kontrol;
navrhovani pokut spravnim firmam za poruseni mandatnich smluv;
ucast na prezkoumavani hospodareni za pfrislusny rok jako povinné soucasti
zavérecného uctu;

o koncipovani a realizace napravnych opatfeni k odstranéni nedostatkd zjiSténych

pfi pfezkoumavani hospodareni za rok.
« danové povinnosti

o priprava podkladl k vypoctu dané z pfijmG pravnickych osob za kalendafni rok, jejich
kontrola z hlediska vécné spravnosti a zauctovani;
vyhotoveni dafiového pfiznani a jeho pfedlozeni hlavnimu méstu Praze;

o vypocet a odvod dané zpfijmd hlavnimu méstu Praze vterminech stanovenych
hlavnim méstem;

o vedeni pfislusné danové evidence pro potieby dané z pfidané hodnoty (ddle jen DPH),
poradenstvi a metodika pro spravné zarazeni nakladl do kategorii a stanoveni spravné
vySe DPH;

o vypocet koeficientl pro kraceni dané a sezndmeni odbord a sprdvnich firem s jeho
pouzitim;

o vyhotoveni dafiového pfiznadni k DPH, zpracovani potiebnych pfiloh a prehled( a jejich
predlozeni mistné pfislusnému finan¢nimu uradu;

o vycisleni DPH a jeji véasné odvedeni finan¢nimu uradu;
zajistovani povinnosti pfenesené danové povinnosti a feseni pfipadnych probléma
s dodavateli a odbory;

o metodickd pomoc pfi reSeni dafiové problematiky a v€asna signalizace dafiovych zmén
odborlm a spravnim firmam;

o

O O O o
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komunikace s mistné pfislusnym finanénim Ufadem a operativni feSeni problém;

o Ucast na danfovych kontroldch, zpracovavani stanovisek, prehledd a ndmitek
ke kontrolnim protokollim s cilem zajistit spravnou aplikaci vSech danovych zakon.

« administrativa

o tridéni, ukladani a archivace ucetnich doklad(;
provadéni skartace podle pfislusnych prdvnich a vnitfnich predpis(;
vyhledavdani ucéetnich dokladl v archivu pfi vyhotovovani odbornych stanovisek a
pfi pFipravé podkladd pro jednani organti MC;
samostatné zpracovavani pisemnych podkladd pro jednani organd MC;
trvalé sledovani rizik, kterym jsou vystaveni zaméstnanci a jimi vykonavané agendy a
navrhovani potrfebnych organizacnich ¢i jinych opatfeni;

0 vypracovavani potfebnych analyz, prehled(i a souhrn( pro potreby fizeni méstské Casti
¢i ekonomickych agend;

o trvalé sledovani platné legislativy a promitani zmén do vnitfnich predpisd,
metodickych pokyni a ve vedeni Ucetnictvi, iniciovdani zmén vnitfnich predpist
pfi zméné parametra Ci legislativy;

o pravidelné hodnoceni zaméstnancu z hlediska jejich pracovniho vykonu, kvality jejich
prace a navrhovani vyse jejich odménovani;

o pfijimani organizacnich opatfeni sledujicich vyuZiti potencidlu zaméstnanci a plnéni
Ukoll oddéleni stanovenych organizacnim fadem, poZadavky vedeni a ekonomickou
realitou.
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Odbor hospodarské spravy (OHS)

Odbor hospodaiské spravy UMC (OHS) je zfizen RMC pro spravu movitého a nemovitého majetku,
ktery je v uzivani UMC. OHS nevykonava 7adné agendy v pfenesené plisobnosti.

Oddéleni provozné-ekonomické pIni zejména tyto ukoly:

« zpracovava rozpocet odvétvi vnitfni sprava a zajistuje ucelné vyuZivani téchto financnich
prostiedky;

. zajistuje provozni a ekonomické &innosti u svéfeného majetku ve spravé UMC (likvidace -
opravy, Udrzba, prodej, pronajem, fyzicka likvidace majetku);

« vramci své kompetence zajistuje a koordinuje poskytovdni osobnich ochrannych pracovnich
prostiedkd, mycich, Cisticich a desinfekénich prostfedk( a ochrannych ndpoju;

+ zabezpecuje provoz telefonni Ustfedny po technické strance a mobilnich telefond;

 zajistuje objednavani a distribuci tisku;

« provadi vyUétovani zavodniho stravovani Ufednik( a zaméstnancG UMC v ramci schvaleného
rozpoctu;

« zabezpecuje vybaveni prostor Uradu;

 zajistuje po materialni a organizacni strance chod voleb;

+ likvidace pojistnych udalosti;

« evidence a vyuctovani komercénich prondjmu;

« materidlné technické zabezpeceni kancelafi.

Oddéleni technické spravy a sluzeb plni zejména tyto ukoly:

«  zajistuje archivni sluzbu véetné provadéni skartace;

« referat zajistuje a koordinuje ¢innost podatelny a spisoven;

. Fdi autodopravu UMC: svozy ob&and, posta, détské domovy atd.

« spravuje movity a nemovity majetek v uzivani UMC po strance materialni, technické a provozni;

- zajistuje a koordinuje investiéni akce spojené s opravami a tdribou UMC;

zajistuje oblast BOZP a PO vcetné skoleni;

+  zajistuje ve spolupraci likvidaci odpadd;

. zajistuje v koordinaci recepéni sluzbu a ostrahu budov UMC;

+ zajistuje a koordinuje stanoveni obsahu a zpUsobu vedeni provozni dokumentace a zaznaml
o vybaveni pracovisté;

« v prostorach UMC metodicky Fidi, koordinuje a kontroluje &innost spravni firmy IKON v souladu
s uzavienou mandatni smlouvou;

zajistuje veskeré revize;

« koordinuje kopirovaci ¢innost a chod rozmnoZovny;

«  zajistuje ndkup energii pro budovu uradu;

- zaji$tuje servis a opravy ostatnich dopravnich prostfedkd v majetku UMC.

Oddéleni IT pIni zejména tyto ukoly:

. zajistuje v koordinaci s outsoucorem funkénost informaéniho systému UMC podle
schvalené koncepce a ve vazbé na ostatni celoprazské a celostatni informacni systémy;

. zajistuje v koordinaci funkci administratora poéitacové sité UMC s vazbou na celoméstskou sit
MepNet;

+ zajistuje v koordinaci spolu s outsoucorem spravu a udrzbu technickych prostfedkld a
programové zakladny informaéniho systému UMC;
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« realizuje vyuZiti Internetu pro podporu chodu UMC, je garantem tvorby www stranek MC a
umc;

+ organizuje a koordinuje Skoleni ufednik( a zaméstnancu v oboru vypocetni techniky;
+ poskytuje informace obéanlm k pouzivani (Web, WiFi).
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Odbor kontroly a komunikace (OKK)

Odbor kontroly a komunikace UMC (OKK) je zfizen RMC k vykonu metodické a dozorové Einnosti
v oblasti verejnospravni kontroly a k feSeni stiznosti, pochval, anonymnich podani a petic. Je tvofen
oddélenim kontrolnich Cinnosti, oddélenim bezpecnostniho managementu a oddélenim stiznosti a
svobodného pfistupu k informacim, ve kterém je zfizen samostatny referat stiznosti.

Do piimé podfizenosti k vedoucimu odboru je v OKK za¢lenén manazer kvality UMC, ktery analyzuje
a hodnoti rizika a vytvari, dozoruje a metodicky usmérnuje komplexni systém kvality poskytovanych
verejnych sluzeb v ramci UMC, déle koordinator petic, stiznosti a specidlnich kontrol, ktery pGsobi
jako klicovy pracovnik pro metodicky dohled a legislativni dozor v oblasti finan¢ni kontroly a dale
ekonom-metodik, ktery se ve spolupraci s oddélenim kontrolnich ¢innosti podili na provadénych
finan¢nich kontrolach s ddrazem na metodické tizeni kontrolnich skupin v oblasti dodrZzovani platné
legislativy a Ceskych Gcetnich standardd.

OKK mj. dale vede centralizovanou evidenci Zadosti o poskytnuti informaci v rezimu zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé;jsich predpist (dale jen ,,InfZ“),
a v této oblasti poskytuje metodickou pomoc ostatnim organizaénim slozkdm UMC. V pfenesené
statni pusobnosti vykonava verejnospravni kontrolu dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole
ve verejné spravé, ve znéni pozdéjsich predpisl (dale jen ,zdkon o finan¢ni kontrole”) a provadéci
vyhlagky & 416/2004 Sb. Je spravcem ufedni desky UMC umoifujici délkovy pfistup a u takto
zverejnovanych Udajt dohlizi nad dodrZzovanim zédkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju, ve
znéni pozdéjsich predpisti (ddle jen ,zdkon o ochrané osobnich (daji“). V soucinnosti
s bezpeénostnimi slozkami statu OKK koordinuje &innost MC v oblasti bezpeénostni a krizové
prevence a vUMC zabezpeéuje komplexni ochranu utajovanych informaci ve smyslu zakona
¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zpUsobilosti, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,,zdkona o ochrané utajovanych informaci“) a pfipravuje podklady pro
provadéni ovérovani podminek pro pristup fyzickych osob k utajovanym informacim ve stupni utajeni
Vyhrazené.

Oddéleni kontrolnich ¢innosti pIni zejména tyto ukoly:

« pfipravuje, zabezpecuje a vykonavd verejnospravni finanéni kontrolu u pfijemcd verejnych
finanénich prostiedkd erpanych z rozpoétu MC;

« vsouladu splanem kontrolni &innosti schvalenym RMC vykonava kontrolu organizaénich
slozek UMC, pFispévkovych organizaci zfizovanych MC a dal3ich pravnickych, popt. fyzickych
osob, které jsou zadateli o vefejnou financni podporu, nebo prijemci verejné financni
podpory poskytované z rozpoétu MC;

« na pfikaz tajemnika UMC provadi mimotadnou kontrolu Gfedniki a zaméstnanct MC
zafazenych do UMC se zaméfenim na dodrzovani povinnosti vyplyvajicich z pracovnépravnich
predpisy;

« plan kontrolni ¢innosti koordinuje se stfednédobym a rocnim planem kontrolni Cinnosti
Utvaru interniho auditu UMC;

« podili se na zpracovani roéni zpravy o vysledcich finanéni kontroly MC podle § 22 zakona
¢. 320/2001 Sh., o finanéni kontrole ve verejné spravé, ve znéni pozdéjsich predpisa.

«  zajistuje Ukoly na useku protikorupénich aktivit MC a v tomto ohledu spolupracuje s ostatnimi
organizaénimi slozkami UMC a vedenim MC.



UMC Praha 10 list 19/44
Qs 55-01 Pfiloha ¢. 2
Oddéleni stiznosti a svobodného pfistupu k informacim plni zejména tyto ukoly:

« vede centrdlni evidenci pochvalnych podani a provadi ukony, které s jejich zpracovanim
souviseji;

« vede centralni evidenci zadosti o informace podané MC v rezimu InfZ a v této oblasti zajistuje
ve vztahu k ostatnim organizaénim slozkdm UMC komplexni metodickou a kontrolni &innost;

« jednou ro¢né zpracovava vyroéni zpravu UMC o poskytovani informaci dle InfZ a podili se na
zpracovani a vyhodnoceni Udajl o stiznostech, pochvalach, anonymnich podanich a peticich
podanych MC;

« vrozsahu svéfené plisobnosti zpracovava vnitfni predpisy a metodiky UMC.

Referat stiznosti plni zejména tyto ukoly:

« vede centralni evidenci stiznosti, anonymnich podani a petici;

« vyhodnocuje a dohlizi na zpGsob vyfizovani stiznosti, anonymnich podani a petic v UMC a
v této oblasti pIni v UMC metodickou a kontrolni roli;

« poznatky z proSetfenych stiZznosti a anonymnich podani vyhodnocuje a o zavaznych zjisténich
informuje TAJ, popt. STA;

« za uplynuly kalendarni rok zpracovava detailni zpravu o podanych stiznostech, pochvaldch,
anonymnich podanich a peticich;

«  zajisfuje vyvésovani a komplexni spravu Uredni desky UMC a u zvefejiovanych informaci

dohlizi nad dodrzovanim zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Oddéleni bezpecnostniho managementu plni zejména tyto tkoly:

« na useku statni spravy zabezpecuje ukoly pfi reSeni mimoradnych udalosti a krizovych situaci,
které spadaji do plisobnosti MC;

« v ramci UMC organizuje a koordinuje &innosti tykajici se mimoradnych udalosti a krizovych
situaci a v této oblasti zajistuje propagaci aktivit MC;

« zabezpeluje a koordinuje plnéni ukolG v pfipravé UMC na krizové situace a mimoradné
udalosti ve smyslu zakona €. 110/1998 Sb., o bezpe&nosti Ceské republiky, ve znéni pozdé&jsich
predpisl, zakona ¢. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému, ve znéni pozdéjsich
predpisl, zakona ¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni, ve znéni pozdéjsich, zakona ¢. 241/2000
Sb., o hospodarskych opatfenich pro krizové stavy, ve znéni pozdéjsich predpist, zakona
¢. 222/1999 Sb., o zajistovani obrany Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisti a zakona
¢. 585/2004 Sb., o branné povinnosti a jejim zajistovani, ve znéni pozdéjsich predpisu;

» podili se na procesu obranného planovani a aktualizaci Dil¢iho plan obrany HMP;

« zpracovava, hodnoti a pripominkuje metodiky, vnitini predpisy a souvisejici dokumentaci
UMC ve véci pripravy obrany a bezpecnosti statu a dale zpracovava a pfipominkuje Krizovy
plan MC a jeho pfilohy;

« zpracovava, hodnoti a pfipominkuje Povodriovy plan MC ve smyslu zakona ¢. 254/2001 Sb.,
vodniho zakona a Povodnového planu MHMP a Povodi Dolni Vitavy;

.+ je povodriovym organem v obdobi mimo povoderi a rdmci MC zabezpecuje tkoly stanovené
zvlastnimi pravnimi predpisy na Useku fizeni ochrany pred povodnémi

« zabezpeluje komplexni ochranu utajovanych informaci v UMC a pfipravuje podklady
pro provadéni ovérovani podminek pro pfistup fyzickych osob k utajovanym informacim ve
stupni utajeni Vyhrazené;

« provadi analyzu a hodnoceni rizik a naslednou pfipravu opatieni smérujicich k odstranéni
nezadoucich zasah(l do prava a pravem chranénych zajma MC.



UMC Praha 10 list 20/44
QS 55-01 Pfiloha ¢. 2
Manazer kvality plni zejména tyto ukoly:

« podili se na pripravé a implementaci vnitfnich predpisi a dalSich opatfeni souvisejicich
s fizenim a organizaci prace;

« v podminkich MC zajistuje poradenskou ¢innost v oblasti implementace modernich metod
kvality podle evropskych standard( do verejné spravy;

« je ¢lenem projektového tymu managementu kvality, ktery se podili na procesu certifikace dle
normy ISO 9001:2000 a zapojeni UMC do modelu excelence EFQM;

+ tidi dokumentaci QMS;

« odpovida za vedeni centralni evidence platnych dokumentll a zaznam( a za aktualizaci
dokumentld QMS, podili se na prezkoumavani pozadavki na plnéni kol samospravy, vykonu
statni spravy a systému méreni spokojenosti zakaznik(;

« vramci UMC fidi, planuje a vyhodnocuje interni audity kvality;

« za UMC koordinuje a zpracovava prehledy benchmarkingu.

Koordinator petic, stiznosti a specialnich kontrol plni zejména tyto tkoly:

« analyzuje zavéry inspekcni, dozorové a kontrolni Cinnosti a navrhuje opatreni k napravé
zjiSténych nedostatkuy;

+ pfipominkuje a zpracovava vnitini smérnice, zasady a pokyny tykajici se plisobnosti OKK;

« dle potreby provadi specializované ¢innosti v ramci kontrolniho tymu;

« ve spolupraci s dalSimi slozkami OKK stanovuje na zakladé vyhodnoceni podnétl, petic a
stiznosti plan mimoradnych kontrol;

« zajistuje kazdoro¢ni vyhodnoceni ucinnosti prijatych protikorupénich opatfeni, které
predklada v terminu do 31. 3. nasledujiciho roku tajemniku UMC.

Ekonom-metodik plni zejména tyto ukoly:

« prezkoumava vysledky kontrolnich akci u prijemcl verejnych finanénich prostfedkd ¢erpanych
z rozpoctu MC se zamérenim na dodrzovani rozpoctové a finanéni kazné;

» vramci odboru zabezpecuje metodickou, kontrolni a dozorovou ¢innost tykajici se pribéhu
verejnospravni financni kontroly, vykladu Gcetnich standardd a souvisejici legislativy;

» vsoucinnosti s oddélenim kontrolnich Cinnosti zpracovava podklady k ro¢nimu planu kontrol
OKK.
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Odbor kultury a projektia (OKP)
Odbor kultury a projektd UMC (OKP) je zfizen RMC s t&innosti od 25. 11. 2013.
Odbor plni zejména tyto ukoly:

« Tizeni akci obc¢anskych aktivit, kultury, sportu, volnocasovych aktivit a zahrani¢nich vztah

« fizeni projektt MC;

« komunikace s ob¢anskymi sdruzenimi;

« grantova fizeni vyhladena MC a MHMP a metodickd pomoc klientdm pfi podani Zadosti
o poskytnuti vefejné finanéni podpory z rozpoctu MC;

« agenda Fond{ EU a fundraisingu.

Odbor kultury a projektti (OKP) ma tuto organizacni strukturu:

« vedouci odboru;

+ sekretar;

«  koordindtor webu a komunikace, ktery zajistuje spravu MC provozovanych web portal{;

« koordindtor komunikace sobé&anskymi sdruienimi, ktery zajistuje koordinaci akci MC
s ob¢anskymi sdruzenimi;

« referdat ekonomicky sestavajici se zvedouciho referatu ekonomického, v jehoz fidici
pravomoci je ekonom tohoto referatu; hlavni ¢innosti oddéleni je zajistovani veskeré
ekonomické agendy souvisejici s ¢cinnostmi v rdmci Odboru kultury a projekt (OKP);

« oddéleni pfipravy a realizace akci obcanskych aktivit, kultury, sportu, volno¢asovych aktivit a
zahranicnich vztah(l sestavajici se z vedouciho tohoto oddéleni a dvou referentq;

- oddéleni projektd MC sestavajici se z vedouciho tohoto oddéleni, 3 referent(l a referatu
socidlnich aktivit, jenz je vnitfné ¢lenény na vedouciho referatu, koordinatora sluzby doprava,
4 fidice, 2 asistenty, referenta FEU, ktery zajistuje konzulta¢ni a poradenskou cinnost
v ucelené odborné oblasti statni spravy nebo samospravy vramci cerpani financnich
prostfedkl z fondd EU, a referenta, ktery zabezpeluje grantova Fizeni vyhladena MC a MHMP,
zajistuje prijimani zadosti, zpracovani podkladd véetné kontroly pInéni poskytnutych grant( a
zabezpecuje metodickou pomoc klientim pfi podani Zadosti o poskytnuti verejné financni
podpory z rozpoétu MC.

Oddéleni projektd MC Praha 10 pIni zejména tyto tkoly:

« zajistovani pFipravy a realizace kratkodobych a stfednédobych projektovych zamérd MC
(jedna se o projekty, které svym obsahem zasahuji do &innosti vice odbor(, napt. 0SO, OZD
apod.);

« poraddani a koordinace sportovnich aktivit pro ob¢any MC (napf. kurzy sebeobrany,
rekondi¢niho cviceni, cvi¢eni ve vefejném prostoru, kurzy Nordic Walkingu), poradani
vzdéldvacich aktivit (napf. PC kurzy pro seniory, Senior akademie, projekt z OPPA ,Prace a
rodina jde to!“), aktivizaéni €innosti (napf. kurzy trénovani paméti), soutéze (napf. Dvorek
roku, Zasobnik projektli mésto na miru), ankety (napf. volba Dobrovolnika roku, Sportovce
roku, anketa Pes Prahy 10), vlastivédné prochdazky, sluzbu dopravy zdravotné znevyhodnénym
osobam a seniorliim;

» realizace jednordzovych aktivit (napf. kampan ,Praha 10 Mésto strom(“), fundraisingovych
aktivit, agendy prevence kriminality;

« koordinace projektu Spole¢né ménime Prahu 10;

« provoz Strediska uzemniho rozvoje;
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« sprava webovych portaltd MC.

Referat socidlnich aktivit, vélenény do oddéleni projektt MC Praha 10, zajistuje a koordinuje sluzbu
dopravy zdravotné znevyhodnénych osob a senior(.

Oddéleni pripravy a realizace akci ob€anskych aktivit, kultury, sportu, volnocasovych aktivit a
zahranicnich vztaht plni zejména tyto ukoly:

« organizace a podileni se na organizaci kulturnich, sportovnich, volnocasovych a spolecenskych
akci, volno&asovych aktivit poradanych MC;

« po technicko-organizac¢ni strance zajistovani mezinarodni spoluprace s partnerskymi mésty
vCetné vedeni agendy souvisejici s ¢Cinnosti oddéleni.
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Odbor majetkopravni (OMP)

Odbor majetkopravni UMC (OMP) je zfizen RMC pro vykon samostatné plsobnosti na Useku
metodické, konzultaéni a poradenské pravni innosti, pro vykon samostatné plisobnosti v oblasti
spravy, hospodareni a nakladani s obecnim majetkem. Odboru je svéfen vykon vlastnickych prav
na majetku hl. m. Prahy svéfeného do spravy MC. Odbor vykonava funkci spravce majetku. Zajistuje
provozni a ekonomickou ¢ast spravy svéfeného majetku prostfednictvim spravnich firem a najemct
tepelnych zdrojl v souladu s mandatnimi a najemnimi smlouvami. Odbor pfipravuje, pfip. realizuje
schvdlené majetkopravni ukony. Vyfizuje stiznosti a podnéty, které se tykaji plsobnosti OMP.

Oddéleni verejnych zakazek a servisnich ¢innosti plni zejména tyto ukoly:

- zajistuje komplexni pravni servis odboru a pravni servis ostatnim odbordm UMC vietné
koordinace spoluprace s externimi advokatnimi kanceldaremi zahrnujici zejména:

o pfipravu komplikovanych smluvnich vztah(;

o ptipravu a kontrolu vnitinich pravnich pfedpist UMC, pfipadné vyhlasek HMP;

o zpracovani odbornych stanovisek k navrhim smluv nebo ndvrhG smluv uzaviranych
MC a organizacemi MC zfizenymi;

o proces soudniho a exekuéniho vymahdni pohledavek vzniklych v souvislosti
s hospodafenim s majetkem svéfenym MC ve spravé OMP;
soudni a exeku¢ni feSeni pripad( uzivani obecnich bytl bez pravniho divodu;
zastupovani MC v soudnich a exekuénich fizenich, pFip. i ve spravnich fizenich, neni-li
MC zastoupena jinym oddé&lenim OMP ¢&i odborem;

« vramci tohoto oddéleni je zafazen sekretariat odboru;

« vpfipadé najemnich a pachtovnich vztahd (ndjem ¢i pacht pozemkd, celych budov,
nebytovych prostor, tepelnych zafizeni), které nejsou spravovany spravnimi firmami, vede
referdt ekonomiky OMP evidenci predpisu ndjemného ¢i pachtovného (véetné pripadnych
zaloh na sluzby spojené s uzivanim predmétu ndjmu ¢i pachtu), kontroluje hrazeni ndjemného
a reSi vymahani pohledavek z téchto vztah;

« organizacné zajistuje zadavani verejnych zakazek a vybérovych fizeni (s vyjimkou vybérovych
fizeni spadajicich do kompetence jinych odbor( ¢i oddéleni, napf. persondlni nebo najem
bytd a nebytovych prostor) zaddvanych MC a jejimi zfizenymi organizacemi na zakladé
podklad( pfedanych vécné prislusnymi odbory a zfizenymi organizacemi;

« v elektronické podobé vede evidenci smluv uzaviranych MC.

Oddéleni spravy domu plni zejména tyto ukoly:

» zajistuje provozni a ekonomickou C¢ast spravy svéreného majetku, zejména hospodarné
vyuzivani spravovaného majetku prostfednictvim spravnich firem a ndjemc( tepelnych zdroj
vsouladu s uzavienymi mandatnimi smlouvami se sprdavnimi firmami (dale jen SF) a
najemnimi smlouvami s provozovateli tepelnych zdrojU;

« zajistuje ucelné vyuZivani financnich prostfedkd ziskanych vlastni vedlejsi hospodarskou
¢innosti MC, a to pfedevéim na udrzbu, opravy a rekonstrukce svéfeného majetku, eviduje a
sleduje veskeré pfijmy a vydaje na UHC, provadi rozbory tohoto hospodateni, podili se
na zpracovani rozpo&tu UHC;

« ve spoluprdci s oddélenim spravy majetku a se SF - sprdvci domovniho fondu a najemci
tepelnych zdrojl sestavuje plan akci na opravy a rekonstrukce domovniho fondu a tepelného
hospodarstvi, ve smyslu platnych pravnich predpist se podili na zadavani verejnych zakazek
pfi opravach a rekonstrukcich domovniho fondu, tepelného hospodafstvi a pfi opravach
chodnikd svéfenych do spravy MC;
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zajistuje kompletni inZenyrskou ¢innost v ramci pfipravy a realizace jednotlivych akci oprav a
investic domovniho fondu véetné zajisténi souhlasnych stanovisek dotéenych orgdnu statni
spravy;

na zakladé pozadavku vedeni UMC spolupracuje s OHS pfi zajistovani a koordinaci
investiénich akci spojenych s opravami a udrzbou UMC nad &astku 200 000,- K& véetné DPH,
urcuje osobu odpovédnou za Cinnosti spojené s touto investi¢ni akci;

spolupracuje pfi investorské €innosti na Uzemi obvodu v souladu se zajmy MC v lokalitach
s celoobvodovym nebo celoméstskym vyznamem;

realizuje vybrané investi¢ni akce zasadniho vyznamu pro MC a investi¢ni akce na domovnim
fondu, provadi technickou a pravni pfipravu akce, provadi kontrolu plnéni smluvnich zavazk(
a prebird dilo od zhotovitele;

kontroluje dodriovani a plnéni jednotlivych smluvnich zdvazk(i, prebird dokoncené dilo
od zhotovitele a dle charakteru akce provadi zafazeni do majetku MC.

Oddéleni najemnich vztahi plni zejména tyto tkoly:

hospodafi s bytovym fondem a nebytovymi prostory a pozemky ve vlastnictvi obce
hl. m. Prahy svéfenymi do spravy MC véetné zpracovani a evidence najemnich smluy;
pfipravuje pro organy MC névrhy dispozic s byty, nebytovymi jednotkami a pozemky, provadi
analyzu a zpracovava podklady pro rozhodovani orgdnt MC;

ve spolupraci s odborem kontroly a komunikace vyfizuje podnéty a stiznosti fyzickych a
pravnickych osob;

zajistuje agendu souvisejici se schvalenou Koncepci feseni dusledkl jednostranného
zvySovani najemného z bytu;

oddéleni koordinuje cinnost spolecnosti Projekt bydleni a.s. pfi realizaci Podpurného
socialniho programu bydleni, ktery byl ZMC schvalen jako jeden z pilifd Koncepce Feseni
dlsledkd jednostranného zvySovani ndjemného z bytu;

pripravuje, koordinuje a zajisStuje vybérova fizeni na pronajem byt(, na stavebni Upravy nebo
na tzv. prvni ndjem a vykonava souvisejici agendy;

spolupracuje s oddélenim cinnosti vlastnika a prodeje nemovitého majetku pfi pripravé
prodeje nemovitého majetku;

zajistuje ukony souvisejici se vznikem, zménou, ¢i zanikem smluvnich vztahG tykajicich se
prondjmu ploch pro reklamy;

zpracovava a eviduje smlouvy o provedeni stavebnich Uprav v nemovitostech obce
hl. m. Prahy svéfenych do spravy MC na néklady najemcd;

zajistuje centralizovany proces spravy a evidence pohledavek z ndjmd byt(, nebytovych
prostor, pozemkU a reklamnich ploch svéfenych a spravovanych oddélenim vcetné jejich
mimosoudniho feseni;

zajistuje mimosoudni feseni pfipadl uZivani obecnich byt bez pravniho divodu;

provadi analyzu pohleddvek a zavazkl z ndjemnich vztah( v plsobnosti oddéleni a navrhuje
feSeni ve smyslu platnych internich smérnic a instrukeci.

Oddéleni prodeje bytového fondu plni zejména tyto tkoly:

pripravuje, koordinuje a zajistuje prodeje bytovych jednotek jejich oprdvnénym najemciim a
vykonava souvisejici agendy.

Oddéleni ¢innosti vlastnika a prodeje nemovitého majetku plni zejména tyto tkoly:

koordinuje prodej nemovitého majetku svéfeného MC vyjma prodeje bytd jejich opravnénym
najemcum;
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komplexné fesi problematiku majetku statu a restituci;

zastupuje vlastnika — MC v majetkovych zaleZitostech (restituce, dofedeni majetku statu
apod.);

na zakladé& povéfeni zastupuje MC jako vlastnika nemovitosti v Gzemnim a stavebnim Fizeni;
jménem vlastnika nemovitosti jednd s organy statni spravy, vyjadfuje se ve spravnim fizeni a
jménem vlastnika nemovitosti provadi veskeré dalsi ukony se spravnim Fizenim souvisejici;
vede neléetni evidenci majetku obce hl. m. Prahy svéfeného do spravy MC a spolupracuje
pfi jeho inventarizaci;

pfipravuje pro organy MC navrhy dispozic s nemovitym majetkem obce hl. m. Prahy svéfenym
do spravy MC, provadi analyzu a zpracovava podklady pro rozhodovani organt MC;
komplexné resi problematiku smény pozemku a bezuplatnych prevod{ nemovitosti;
komplexné Fesi problematiku tykajici se domd, ve kterych ma MC spoluvlastnicky podil;
komplexné fesi problematiku vécnych bfemen a smluv tykajicich se prava provést stavbu
na pozemcich ve spravé MC;

zjistuje technicky stav nemovitosti obce hl. m. Prahy svéfenych do spravy MC, pficem?
spolupracuje s organy statniho stavebniho dohledu a dalSimi orgdny statni spravy.

Oddéleni spravy majetku plni zejména tyto ukoly:

metodicky Fidi, koordinuje a kontroluje ¢innost spravnich firem;

zajistuje souhrnné cinnosti na Useku sledovani kontroly a rozbor( hospodareni spravnich
firem, které spravuji na zakladé uzavienych mandatnich smluv bytovy a nebytovy fond MC;
komplexné Fedi problematiku spojenou s Géasti MC ve spoleéenstvich vlastnik( jednotek;
koordinuje spolupraci MC se spole¢nosti PRAHA 10 — Majetkova a.s..;

centralni evidence pojistnych smluv MC a zfizenych organizaci (s vyjimkou pojisténi
souvisejiciho s ¢innosti KT/Pers.);

vyfizovani Skodnich udalosti vyplyvajicich z uzavfenych pojistnych smluv v pfipadé Skod
na nemovitostech a movitych vécech ve spravé OMP a spravnich firem;

spoluprace pfi vyfizovani Skodnich udalosti vyplyvajicich z uzavfenych pojistnych smluv
v pfipadé $kod na nemovitostech a movitych vécech ve spravé jinych odbor&i UMC a zfizenych
a zaloZenych organizaci MC.
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Odbor obcanskospravni (OOS)

Odbor obéanskospravni UMC (00S) je zfizen RMC pro vykon statni spravy v pfenesené plisobnosti
v oblasti obc¢anskosprdvnich agend. Zajistuje vykon statni spravy na Useku matrik (sfatkova, rodna a
umrtni matrika), agendu statniho obcanstvi a zmény jména a pfijmeni. Provadi ovéfovani - vidimaci
a legalizaci. PIni organizacné technické ukoly spojené s pfipravou a provedenim voleb a referenda.
Projedndva prestupky spadajici do plsobnosti odboru a provadi fizeni dle § 5 ob¢anského zakoniku
v rozsahu své plsobnosti. Realizuje vykon trestu obecné prospésnych praci. Zajistuje vykon statni
spravy na Useku evidence obyvatel. Pfijima Zadosti o vydani ob¢anského priikazu nebo cestovniho
dokladu, preddava tyto doklady a poskytuje obéanlm informace k vykondavanym agendam. V tzemnim
obvodu MC zajistuje pro ob&any stari 75 let sluzbu v rdmci tzv. ,Pojizdného Gfadu®, a to pfi vyfizeni
zadosti o obcansky prikaz, doruc¢eni obéanského priikazu a ovéreni podpisu.

Oddéleni matrik, statniho obcanstvi a vnitini spravy plni zejména tyto ukoly:

« vydava osvédleni a potvrzeni o statnim obcanstvi, ovéfuje Udaje v dotazniku o udéleni
statniho ob&anstvi CR, zajistuje stanovisko UMC z mista trvalého bydli§té a pini ohladovaci
povinnost;

+  zajistuje pripravu statoobcanského slibu;

« vede matriky a sbirky listin, vydava vypisy z matrik a potvrzeni, povoluje nahlédnout
do matricnich knih;

« pfijima oznameni o narozeni, vystavuje rodné listy, pridéluje rodné Cislo pro narozené déti;

« sepisuje protokoly o uréeni otcovstvi souhlasnym prohldasenim pred narozenim ditéte i k ditéti
jiz narozenému;

« pfijima oznameni o umrti, vystavuje umrtni listy, plni ohlaSovaci povinnost;

+ sepisuje protokol o uzavieni manzelstvi, provadi jeho kontrolu podle dokladd, vystavuje
oddaci listy, vystavuje vysvédéeni o pravni zpUsobilosti k uzavieni manZelstvi, vystavuje
osvédceni pro uzavreni cirkevniho snatku;

« rozhoduje o povoleni manzelstvi na jiném vhodném misté ve svém matri¢nim obvodé;

« dohlizi na Upravu obradni siné, zajistuje Ucast odddvajicitho a matrikare pfi pfijimani
prohlaseni o uzavreni manzelstvi;

. vyfizuje prostfednictvim zvladtni matriky v Brné matriéni doklady pro ob&any CR, ktefi se
narodi, uzaviou manzelstvi nebo zemfou mimo tGzemi CR;

e pfijima Zadosti o zménu jména a pfijmeni, vydava rozhodnuti o zméné a plni ohlasovaci
povinnost.

referdt vnitrni spravy:

+  zajistuje ovérovani podpisu a shody kopii nebo opist s listinou;

« vede a aktualizuje voli¢ské seznamy;

« vede a aktualizuje evidenci ulic, ¢isel popisnych a orientacnich a spoluplsobi pfi projedndvani
navrh(l na pojmenovani ulic a vefejnych prostranstvi;

« plni organizacné technické ukoly spojené s pripravou a provedenim voleb do zastupitelskych a
zakonodarnych sbord, voleb prezidenta CR a s pfipravou a provedenim referenda;

« organizacné — technicky zabezpecuje scitani lidu, domu a byt(;

» ve spolupraci s oddélenim rady a zastupitelstva zabezpecuje volbu pfisedicich soudu;

+ zajistuje potvrzovaci a vysSetfovaci agendu.
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Prestupkové oddéleni plni zejména tyto ukoly:

.« projedndava prestupky podle zakona CNR €. 200/1990 Sb. o pfestupcich, ve znéni pozdéjsich
predpisli a s tim souvisejicimi a navazujicimi pravnimi predpisy;

+ poskytuje pravni pomoc a rady obcanlm v oblasti, ktera spadd do naplné prestupkového
oddélent;

« vede agendu k zajisténi alternativnich trestl formou obecné prospésnych praci.

referat rejstriku prestupku:

« vede evidenci prestupku za Urad a zpracovava statistické vykazy;

« provadi registraci a naslednou archivaci prestupkové agendy v pisemné a elektronické
podobé za Ufad (00S, OST, OZI, OZD);

« zajistuje agendu tykajici se povésti a vypisu z evidence rejstriku prestupk( pro organy c¢inné
v trestnim fizent;

« projednava prestupky v prikaznim fizeni a dle potifeby prestupkového oddéleni vede spravni
fizeni;

« vyrizuje kompetencni spory ohledné mistni prislusnosti za prestupkové oddéleni;

- vyfizuje dotazy zdravotnich pojistoven a soudt k vysledkéim prestupkového Fizeni za UMC;

« zapUjCuje prestupkové spisy na zakladé Zadosti soudl, statnich zastupitelstvi, policie a
ustfednich spravnich uradu.

Oddéleni osobnich dokladti a evidence obyvatel pini zejména tyto tkoly:

« rozhoduje o zruSeni Udaje o mistu trvalého pobytu v souladu s ustanovenim § 12 zakona
¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cislech, ve znéni pozdéjsich predpisi a o
zméné nékterych zakonu;

« realizuje spravni fizeni na useku agendy obcanskych prikaz( a evidence obyvatel;

« provadi skartaci jiz neplatnych osobnich doklad(;

» vybira prislusné spravni poplatky;

« stanovuje a vybira pokuty za prestupky na useku evidence obyvatel a osobnich doklady;

« vsouladu se zakony zajistuje archivaci prislusné dokumentace.

referat ob¢anskych prikazt evidence obyvatel:

« v informacnim systému evidence obyvatel zpracovava Udaje o obcdanech s trvalym pobytem
v Uzemnim obvodu MC a jejich zmény;

» provadi pfihlasovani ob¢ana k trvalému pobytu;

«  pfijima sdéleni ob¢and o ukonéeni trvalého pobytu na tzemi Ceské republiky;

+ poskytuje osobni Udaje z informacniho systému evidence obyvatel;

« oznamuje zmény v poctu osob prihlasenych k trvalému pobytu viastniku prislusného objektu;

« poskytuje vlastniku objektu na zakladé jeho pisemné Zadosti jmenny seznam osob trvale
hlasenych v tomto objektu;

« vede evidenci obc¢anskych prikazQ;

« prijima Zadosti o vydani obcanského prikazu;

« predava vyhotovené obcanské prikazy;

« odebird obcanské prlkazy pfi zbaveni zpUsobilosti k pravnim uUkonim, po zemfelych
obcanech nebo v pfipadé prohlaseni obcana za mrtvého;

«  prijima oznameni o ztraté, odcizeni, poskozeni, zni¢eni a nalezu ob¢anského pruikazu;

+ prijima na Zadost obcana obcansky priukaz do Uschovy po dobu jeho dlouhodobého pobytu
v zahranici.
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referat cestovnich dokladu:

+ prijimad Zadosti obcand o vydani cestovnich doklad( a Zadosti o provedeni zmén udajd
v cestovnich dokladech (i prostfednictvim zastupitelskych uradd v zahranici);

« vydava cestovni doklady;

« realizuje spravni fizeni na Useku agendy cestovnich dokladl a vede spisovou dokumentaci
k témto fizenim;

« pfijima oznameni o ztraté, odcizeni, poskozeni, zni¢eni a nalezu cestovniho dokladu;

« vede evidenci cestovnich dokladu.
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Odbor sociadlni (0SO)

Odbor sociadlni UMC (0SO) je zfizen RMC. Zajistuje ukoly v oblasti socidlnich véci v rozsahu
vyplyvajicim ze Statutu hl. m. Prahy a ze zvlastnich zdkon(i, a to vsamostatné a prenesené
plUsobnosti.

Oddéleni socialné-pravni ochrany déti a prace s rodinou plni zejména tyto ukoly:
V samostatné plsobnosti:

« vede praxi studentl z Vyssi odborné Skoly socidlné pravni, z cirkevni socialni Skoly a
Filozofické fakulty UK - obor socialni prace a z dalSich obdobnych skol;

« doporucuje Azylovému domu pro matky s détmi v Praze 10 prijeti matek s détmi;

« spolupracuje na procesu komunitniho planovéni socidlnich a navaznych sluzeb na tzemi MC.

V pfenesené plisobnosti:

+ vykondva cinnosti podle zakona ¢. 359/1999 Sbh., o sociadlné-pravni ochrané déti, v platném
Znéni;

« vreferatu pro praci s rodinou a détmi vykonava veskeré Cinnosti dle zakona ¢. 359/1999 Sb.,
o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpist ve vztahu k détem uvedenych
v §6 pism. a), b), e), f), g), h) tohoto zdkona;

« vreferatu kuratorl pro mladez vykonava veskeré cinnosti dle zakona ¢. 359/1999 Sb.,
o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpisi ve vztahu k détem uvedenych
v §6 pism. c) d), tohoto zakona a ¢innosti svéfené zakonem ¢. 218/2003 Sb., o soudnictvi ve
vécech mladeze, ve znéni pozdéjsich predpis(;

+ teSi komplexné problematiku rodin jak Uplnych, tak neuplnych, snazi se o sanaci rodinného
prostiredi, o ochranu opravnénych zajmua déti;

+ tesi problematiku svobodnych téhotnych Zen;

« poskytuje poradenstvi v socialné-pravni ochrané déti, v pfipadé neshod v manzelstvi,
pfi problémech po rozvodu, pfi feseni otazky styku rodicd s détmi;

« zastupuje déti u soudu i pred ostatnimi statnimi orgdny a u notarskych tizeni ve funkci
opatrovnika;

+ podava navrhy a podnéty soudu podle zdkona ¢. 359/1999 Sb., o sociadlné-pravni ochrané
déti, ve znéni pozdéjsich predpisl, podle zakona ¢. 89/2012 Sbh., obcansky zakonik, podle
zakona €. 292/2013 Sh., o zvlastnich fizenich soudnich, ve znéni pozdéjsich predpisli a podle
zakona ¢. 99/1963 Sb., obc¢ansky soudni fad, ve znéni pozdéjsich predpis(;

+ provadi depistaze u nové narozenych déti v obvodu Prahy 10

« pravidelné navstévuje déti umisténé v détskych domovech, v détskych domovech se Skolou a
vychovnych Ustavech a sleduje jejich vyvoj po jejich propusténi;

« vyjadfuje stanovisko vychovnym uUstavim a détskym domovim k pobytim déti v rodiné a
v dobé jejich pobytu doma provadi socialni Setfeni;

« realizuje soudem nafizeny dohled v rodinach, eventuelné realizuje jind opatreni soudy;

« zprostifedkovava zadosti o ndhradni rodinnou péci (osvojeni, porucenskou a péstounskou
péci) a zajistuje veskeré ¢innosti souvisejici s vykonem nahradni rodinné péce;

« Ucastni se ukonU v trestnim fizeni a v prestupkovém fizeni v pripadé déti a mladistvych;

« podava komplexni zpravy spolu s navrhy vhodnych opatfeni; podava opravné prostredky
ve prospéch déti a mladistvych;
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po pracovni dobé a o vikendech zajistuje pohotovost, pfi které v soucinnosti s policii nebo
soudem chrani zdjem nezletilého ditéte (umisténi opusténého ditéte, vyslech na policii
v mimopracovni dobé);

uzce spolupracuje s policii, Skolami, poradnami, pediatry, ostatnimi lékafi, s neziskovymi
organizacemi, MHMP a s jinymi ufady.

Oddéleni socialni prace plni zejména tyto ukoly:

V samostatné plsobnosti:

koordinuje cinnosti v ramci procesu komunitniho planovani socidlnich a ndvaznych sluzeb
na tUzemi MC;

vede praxi student( z VOS socidlné pravni, z cirkevni socidlni $koly a FF UK — obor socidlni
prace a z dalSich obdobnych skol;

spolupracuje s MHMP v ramci agendy ,J5 (5. program)“ — dotace z rozpoc¢tu hlavniho mésta
Prahy — podpora méstskych casti v socialni oblasti.

V pfenesené pusobnosti pro cilové skupiny osob ohroZenych socidalnim vylou¢enim z dlivodu véku,
chronického onemocnéni nebo zdravotniho postizeni; osob pecujicich o osoby, jejichz vék a
zdravotni stav vyZzaduje pomoc druhé osoby:

vykonava svérenou pulsobnost podle zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni
pozdéjsich predpisi, kdyZ podle tohoto pravniho predpisu upravenymi podminkami poskytuje
poradenstvi, pomoc a podporu fyzickym osobdam v nepfiznivé socialni situaci prostfednictvim
socialnich sluzeb;

vykonava svéfenou plisobnost podle zdkona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi,
ve znéni pozdéjSich predpisi, kdyZz podle tohoto pravniho predpisu poskytuje socialni
poradenstvi vedouci k feSeni hmotné nouze nebo jejimu predchazeni;

poskytuje socialni poradenstvi;

pracuje s jednotlivci, rodinami a skupinami osob se specifickym chovanim;

vykonava socialni Setreni;

zaklada a vede spisové dokumentace;

vede v souvislosti s vykonem cinnosti socialni prace Standardizované zaznamy socialniho
pracovnika;

provadi depistaze a aktivné vyhledava osoby, které jsou ohroZzeny socialnim vyloucenim;
zajistuje vydavani parkovacich prdkazd oznacujicich vozidlo prepravujici osobu téZce
zdravotné postizenou a vede jejich evidenci;

vede spravni fizeni o ustanoveni zvlastniho prijemce davek dlichodového pojisténi, véetné
socidlniho Setfeni a nasledné kontroly hospodareni s dlichodem opravnéné osoby;

poskytuje odbornou pomoc osobam, které nemaji opatrovnika a nejsou schopny si tuto
pomoc zajistit a zastupuje tyto osoby pfi uzavirani smluv o poskytovani socialnich sluzeb
v pobytovych zatizenich;

zajistuje odborné agendy socidlni prace pfi reseni socialni situace osob, u kterych je fesena
zpUsobilost k pravnim ukonlm;

spolupracuje s Uradem prace, ktery vede fizeni ve véci socidlnich nepojistnych davek;
spolupracuje s dal$imi organizacemi a institucemi.
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Oddéleni socialni prevence plni zejména tyto ukoly:

V samostatné plisobnosti:

« koordinuje protidrogovou prevenci na tzemi MC;

« koordinuje sekundarni prevenci kriminality (prace s ohroZzenymi skupinami déti a dospélych) a
terciarni prevenci kriminality (prevence recidivy trestné ¢innosti) na tzemi MC;

« koordinuje romskou problematiku na tzemi MC;

« zajisStuje agendu pfispévku na osobni asistenci pro déti z Prahy 10 stéZkym zdravotnim
postiZzenim;

« spolupracuje na procesu komunitniho planovéni socidlnich a nadvaznych sluieb na tzemi MC;

« vede praxi studentd z VOS socidlné pravni, z cirkevni socialni $koly a FF UK — obor socialni
prace a z dalSich obdobnych skol;

« koordinuje vykon vefejné sluzby.

V pfenesené pusobnosti pro cilové skupiny osob socidlné vyloucenych (osoby bez pfistfesi; osoby
ve vykonu trestu, detence a vazby; osoby propusténé z vykonu trestu, detence a vazby; osoby,
jejichz prava a zajmy jsou ohroZeny trestnou cinnosti jiné osoby; osoby, jejichz zplsob Zivota mize
vést ke konfliktu se spolecnosti; osoby ohroZené socialnim vyloucenim z dlivodu predchozi ustavni
nebo ochranné vychovy):

« vykondva svérenou plsobnost podle zakona ¢. 108/2006 Sh., o socialnich sluzbach, ve znéni
pozdéjsich predpisu, kdyZ podle tohoto pravniho predpisu upravenymi podminkami poskytuje
poradenstvi, pomoc a podporu fyzickym osobam v nepfiznivé socidlni situaci prostfednictvim
socialnich sluzeb;

« vykondva svérenou plsobnost podle zdakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi,
ve znéni pozdéjsich predpisti, kdyz podle tohoto prdavniho predpisu poskytuje socialni
poradenstvi vedouci k feSeni hmotné nouze nebo jejimu pfedchazeni;

« poskytuje socidlni poradenstvi;

« pracuje s jednotlivci, rodinami a skupinami osob se specifickym chovanim;

« vykondva socidlni Setfeni;

« zaklada a vede spisové dokumentace;

« vede v souvislosti s vykonem cinnosti socidlni prace Standardizované zaznamy socialniho
pracovnika;

« provadi depistaze a aktivné vyhledava osoby, které jsou ohrozeny socialnim vyloucenim;

+ navstévuje déti v détskych domovech a vychovnych ustavech pred ukoncenim ustavni nebo
ochranné vychovy zletilosti;

» sleduje integraci déti po dovrSeni 18 let propusténych zvychovnych ustav(i a détskych
domovd;

« spolupracuje s uradem prace, ktery vede Fizeni ve véci socidlnich nepojistnych davek;

« spolupracuje s dalSimi organizacemi a institucemi.

Oddéleni zfizenych organizaci a zdravotnictvi pIni zejména tyto ukoly:
V samostatné plsobnosti:
« plni tkoly zfizovatele pro organizace zfizené MC v oblasti plsobnosti socialniho odboru;
« zajistuje organizaéni a koordina¢ni ¢innosti na uUseku zfizenych organizaci, které spadaji

do plsobnosti odboru;
« poskytuje informace z oblasti zdravotnictvi a o zfizenych organizacich v plisobnosti odboru;
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v souvislosti s vykonem zfizovatelské funkce poskytuje metodickou podporu feditelim
zfizenych organizaci, které spadaji do plisobnosti odboru;

zpracovava ndvrhy voblasti odménovani feditell zfizenych organizaci, které spadaji
do plsobnosti odboru;

pripravuje podklady pro jmenovani do funkce a stanoveni platu reditel( zfizenych organizaci
v pUsobnosti odboru;

spolupracuje s fediteli zfizenych organizaci, které spadaji do pUsobnosti odboru, pfi tvorbé
rozpoctu a projedndva koncepci rozvoje jejich organizaci;

zpracovava znéni zfizovacich listin zfizenych organizaci v plisobnosti odboru;

zpracovava zpravy o hospodareni pfijaté od zfizenych organizaci, které spadaji do pusobnosti
odboru;

podili se na sestavovani rozpoctu kapitoly socialni véci;

prabézné sleduje a vyhodnocuje ¢erpani financnich prostfedkd na jednotlivych rozpoctovych
polozkach v rdmci kapitoly socialni véci v oblasti své plsobnosti;

zpracovava statistiky ¢erpani financnich prostfedkd v rdmci kapitoly socidlni véci v oblasti své
plUsobnosti;

spolupracuje v oblasti své pusobnosti pfi kontrole vyuziti financnich prostfedk( poskytnutych
z odveétvi socidlni véci vsouladu s QS 80-02 Zabezpecovani financni kontroly v podminkach
MC Praha 10;

spolupracuje s CSOP v ramci agendy pfidélovani bytovych jednotek v domé s byty zvlastniho
uréeni — DUm spokojeného Ziti Sdmova, a to véetné provadéni socialniho Setfeni, poskytovani
poradenstvi a v€etné Ucasti na jednani pracovnich skupin;

spolupracuje pti umistovani Zzadatelll do domov( pro seniory organiza¢né zarazenych v CSOP
(spolupracuje pfi socidlnim Setfeni a poradenstvi, véetné Ucasti na jednani pracovnich
skupin);

zajistuje agendu socidlnich pohfbU, v jejimZ ramci vykondva spravu pohledavek, prihlasovani
se k dédickému fizeni a zajisténi refundace nakladd vzniklych MC s touto agendou;
soustfeduje a analyzuje informace o situaci a vyvoji v oblasti zdravotnickych sluzeb na dzemi
MC a zpracovava vystupy na zakladé analyzy ziskanych dat;

spolupracuje se zainteresovanymi subjekty pfi utvareni, koordinaci a zajistovani dostupnosti
zdravotni a socidlni péée na tzemi MC;

spolupracuje na procesu komunitniho planovani socilnich a ndvaznych sluzeb na uzemi MC;
vede praxi studentl z Vyssi odborné Skoly socidlné pravni, z cirkevni socidlni Skoly a
Filozofické fakulty UK - obor socialni prace a z dalSich obdobnych $kol;

spolupracuje s neziskovymi organizacemi, MHMP a s jinymi urady.

Oddéleni ekonomiky a administrativy plni zejména tyto tkoly:

zajistuje administrativni a organizacni prace sekretariatu odboru;

odpovidda na stiznosti a podnéty obcan( v plisobnosti odboru;

sleduje nové pravni Upravy vztahuijici se k ¢innostem odboru;

zajistuje aktivity spojené s prezentaci ¢innosti odboru (tiskové zpravy, aktualizace webovych
stranek; priprava tiskovin s informacemi o ¢innostech odboru, naméty pro informativni SMS
apod.);

podili se na sestavovani rozpoctu kapitoly socialni véci;

prabézné sleduje a vyhodnocuje ¢erpani financnich prostfedk(i na jednotlivych rozpoctovych
polozkach v rdmci kapitoly socialni véci v oblasti své plsobnosti;

zpracovava statistiky ¢erpani financnich prostfedkd v rdmci kapitoly socidlni véci v oblasti své
plUsobnosti;
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spolupracuje v oblasti své pusobnosti pfi kontrole vyuziti financnich prostfedk( poskytnutych
z odveétvi socidlni véci vsouladu s QS 80-02 Zabezpecovani financni kontroly v podminkach
MC Praha 10;

zajistuje spisovou sluzbu a predarchivni péci o dokumenty zahrnujici informace, na které
zdkon stanovi povinnou mlcenlivost a Udaje chranéné podle pfislusnych pravnich predpist
(zejména dle zdkona ¢. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich
predpisl);

zajistuje Cinnosti spojené s evidenci a archivaci smluv uzavienych v rdmci plsobnosti odboru;
spolupracuje pfi zajistovani inventur a evidence majetku, jehoz spravcem je odbor;
zpracovava a zajistuje vyrizeni zZadosti studentl z détskych domov( a péstounské péce, ktefi
studuji na VSFS (poskytovani $kolného v ramci projektu ,Studentsky dim®);

spolupracuje na procesu komunitniho planovani socidlnich a ndvaznych sluzeb na uzemi MC;
organizacné zajistuje vedeni praxi studentl z Vyssi odborné skoly socialné préavni, z cirkevni
socidlni Skoly a Filozofické fakulty UK - obor socidlni prace a z dalSich obdobnych Skol;
spolupracuje s neziskovymi organizacemi, MHMP a s jinymi urady.
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Odbor stavebni (OST)

Odbor stavebni UMC (OST) je zfizen RMC pro vykon statni spravy v pfenesené pisobnosti v oblasti
tuzemniho rozhodovani, stavebniho fadu a ¢innosti vodopravniho Uradu dle zakona ¢. 183/2006 Sb.,
o0 Uzemnim planovdni a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen
»Sstavebni zakon“) a zakona ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych zakonl (vodni zédkon),
ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,vodni zdkon“) a prdvnich predpisli souvisejicich v rozsahu
daném vyhlaskou ¢. 55/2000 Sb. hl. m. Prahy, kterou se vyddva Statut hlavniho mésta Prahy,
v platném znéni (dale jen ,Statut”). Odbor stavebni nevykonava Zzadnou ¢innost v oblasti samostatné
plUsobnosti.

Pravnik odboru plni zejména tyto ukoly:

« vede sankéni a prestupkova fizeni dle ust. §§ 178 az 183 zakona ¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim
planovani a stavebnim fadu, ve znéni pozdéjSich predpist (dale ,stavebni zakon“), s vyjimkou
vybirani a vymahani pokut;

« vede Ukony souvisejici s podanim odvolani a opravnych prostiedkd;

 koriguje uzavirani vefejnopravnich smluv;

« vede fizeni dle zakona ¢. 127/2005 Sb., o elektronickych komunikacich, ve znéni pozdéjsich
predpis(;

« vede evidenci pfihlasenych obcéanskych sdruzeni;

+ vyfizuje Zadosti o poskytnuti informace ve smyslu zdkona ¢. 106/1999 Sh., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdé;jsich predpisu;

 vyfizuje stiznosti a podnéty obc¢anl v rdmci své pusobnosti.

Referat administrativy a archivu SU plni zejména tyto tkoly:

« zajistuje provozni ¢innost odboru stavebniho v rozsahu stavebniho zdkona;

+ zajistuje vedeni spisové a archivni sluzby odboru stavebniho;

+ vydava vlastni opatfeni a rozhodnuti v rdmci své plisobnosti;

« schvaluje Gdaje do agendového informaéniho systému ISUI (zakladni registr RUIAN);
« zpracovava dil&f ¢asti statistickych analyz pro CSU;

+ vyfizuje stiznosti a podnéty obc¢anl v rdmci své pusobnosti.

Oddéleni uzemniho Fizeni plni zejména tyto ukoly:

« vede Uzemni fizeni a vyddva uzemni rozhodnuti dle stavebniho zakona vrozsahu daném
Statutem;

« vydava Uzemni souhlasy dle stavebniho zakona v rozsahu daném Statutem;

+ vede fizeni a vydavd rozhodnuti o povoleni vyjimky z obecnych technickych poZadavki na
stavby v souladu s vyhlaskou ¢. 26/1999 Sb. hl. m. Prahy, o obecnych technickych poZadavcich
na vystavbu v hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjSich predpis, a to vrozsahu daném
Statutem;

« vede fizeni a vydava rozhodnuti, provadi ukony a vydava opatreni dle casti druhé a
nasledujicich stavebniho zakona, a to v rozsahu daném Statutem,;

+ provadi dozor nad zajistovanim ochrany verejnych zajmd, ochrany prav a opravnénych zajmu
pravnickych a fyzickych osob a nad plnénim jejich povinnosti vyplyvajicich ze stavebniho zakona
souvisejici s vydanymi rozhodnutimi a opatfenimi stavebniho uradu;

« zapisuje Udaje do agendového informa&niho systému ISUI (zakladni registr RUIAN);

 vyfizuje stiznosti a podnéty ob¢anl v rdmci své pusobnosti.
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Oddéleni uzemniho a specialniho fizeni, kontrola staveb pIni zejména tyto ukoly:

« vykonava Cinnost vodopravniho Uradu v rozsahu daném Statutem;

« vydava povoleni na stavby pro reklamu a stanky dle stavebniho zakona v rozsahu daném
Statutem;

« vykonava Cinnost statniho dozoru ve vécech stavebniho radu;

« provadi dozor nad zajistovanim ochrany vefejnych zajma, ochrany prav a opravnénych zajma
pravnickych a fyzickych osob a nad plnénim jejich povinnosti vyplyvajicich ze stavebniho zakona
a pravnich predpisl souvisejicich;

- zapisuje Udaje do agendového informaéniho systému ISUI (z&kladni registr RUIAN);

+ vyfizuje stiznosti a podnéty obcant v ramci své plisobnosti.

Oddéleni stavebniho Fizeni plni zejména tyto ukoly:

« vede stavebni fizeni a vydava rozhodnuti dle stavebniho zakona v rozsahu daném Statutem;

« vydava souhlasy s provedenim ohlasené stavby dle stavebniho zakona vrozsahu daném
Statutem,;

« vede fizeni a vydavad rozhodnuti o povoleni vyjimky z obecnych technickych poZadavki
na stavby vsouladu svyhlaskou ¢. 26/1999 Sb. hl. m. Prahy, o obecnych technickych
pozadavcich na vystavbu v hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich predpisQ, a to v rozsahu
daném Statutem;

+ vede fizeni a vydavad rozhodnuti o povoleni vyjimky z obecnych technickych poZadavki
zabezpecujicich bezbariérové uzivani staveb v souladu s vyhlaskou 398/2009 Sb., o obecnych
technickych poZadavcich zabezpecujicich bezbariérové uzivani staveb, v platném znéni;

« vede fizeni a vydava rozhodnuti, provadi uUkony a vydavd opatieni dle ¢asti Ctvrté a
nasledujicich stavebniho zakona, a to v rozsahu daném Statutem;

« vyzyva MHMP o pfidéleni ¢isla popisného a orientacniho u novych staveb;

« provadi dozor nad zajistovanim ochrany vefejnych zajma, ochrany prav a opravnénych zajma
pravnickych a fyzickych osob a nad plnénim jejich povinnosti vyplyvajicich ze stavebniho zakona
a pravnich predpisl souvisejicich s vydanymi rozhodnutimi a opatfenimi stavebniho uradu;

« zapisuje Udaje do agendového informacniho systému ISUI (zakladni registr RUIAN);

+ vyfizuje stiznosti a podnéty obcan( v rdmci své pUsobnosti.
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Odbor 3kolstvi (OSK)

Odbor kolstvi UMC (OSK) je zfizen RMC pro zabezpeéeni ukoll v samostatné i pfenesené plisobnosti
v oblasti skolstvi. Rozsah plsobnosti je vymezen zakonem ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze,
ve znéni pozdéjsich predpisd, a Statutem hl. m. Prahy, v platném znéni, a zakonem ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni
pozdéjsich predpist. OSK mda vkompetenci tyto prispévkové organizace - 20 matefskych 3kol,
13 zakladnich skol, Skolni jidelnu a kulturni dim Barikadnik(i. Persondlné zabezpecuje obsazeni
téchto zarizeni fediteli. Poskytuje informace o Skolach a Skolskych zafizeni.

Referat pedagogicko-organizacni plni zejména tyto tkoly:

« plni dkoly zfizovatele pro materské a zakladni Skoly, Skolska zafizeni a kulturni zafizeni
zfizovanych MC;

+ zabezpecuje vyhlasovani a realizaci konkurznich fizeni na obsazeni feditell Skol, skolskych a
kulturnich zafizeni zfizovanych MC;

« pripravuje podklady souvisejici se jmenovdnim a odvolanim feditell zakladnich a matefskych
Skol, skolniho zafizeni a kulturniho domu do funkce a stanovuje jim plat;

+ provadi sbér a analyzu dat a informaci o skolach vcetné statistickych zjistovani;

« tesi stiznosti na Skoly, Skolska zafizeni a kulturni zafizeni;

« zpracovava zfizovaci listiny organizaci a Zadosti pro zapis do Skolského a obchodniho rejstfiku;

. zpracovava 7adosti o provedeni zmén v siti $kol pro MHMP a MSMT;

« podava navrh na optimalizaci sité zakladnich a mate¥skych kol MC;

» sleduje koncepcnost zdkladnich a matefskych skol;

« pfijima opatfeni na zakladé vysledkd Setieni Ceské gkolni inspekce;

+ spolupracuje, administruje a fesi navrhy Komise pro vychovu, vzdélavani a vyuku jazyk(;

« projednava s rediteli zakladnich, materskych Skol a Skolskych zafizeni koncepci rozvoje,
rozpocet a materidlni podminky pro ¢innost;

« pfipravuje podklady pro vyroCni zpravu o stavu a rozvoji vzdélavaci soustavy MHMP a
pro dlouhodoby zdmér vzdélavani MHMP;

« na zadost Skol poskytuje metodickou pomoc a konzultace;

+ pfipravuje jmenovani ¢lenl Skolskych rad ze zastupcl zfizovatele;

« zpracovdva navrhy na odménovani tediteld matefskych a zdakladnich Skol, Skolského a
kulturniho zatizeni v plisobnosti odboru;

+ poskytuje informace o Skolach a skolskych zafizenich v obvodu své plisobnosti;

+ zpracovava metodické pokyny, smérnice a instrukce v oblasti své pusobnosti;

» koordinuje cinnosti souvisejici s organizaci Skolniho roku, tj. zahdjeni, prazdninovy provoz,
vyjezdy do Skoly v pfirodé a jing;

« metodicky zaji$tuje prace, které souviseji se zapisem do ZS a MS;

« vede evidenci o udéleni vyjimky z pocCtu déti na tfidu a Skolu pro pfislusny Skolni rok;

« poskytuje metodickou pomoc Skolam v oblasti planovani a koncepce vychovné prace;

+ podava informace a zpracovavd zprdvu o podani informaci podle zadk. ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu;

« posuzuje vysledky €innosti $kol zfizovanych MC;

« koordinuje préaci kol a kulturniho zafizeni MC;

« zajistuje vykon samospravy a statni spravy v prenesené plsobnosti ve skolstvi.

Oddéleni ekonomické plni zejména tyto ukoly:

« sestavuje rozpocet kapitoly Skolstvi, zabezpecuje jeho rozpis a kontrolu jeho Cerpani;
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.....

zajistuje agendy spravy dotaci nebo jinych ucelové vazanych prostfedkl, provadi kontrolu
Cerpdni a uziti dotaci nebo jinych ucelové vazanych rozpoctovych prostiedkd;

pfipravuje ndvrh na rozpis neinvesti¢nich vydaji na mzdové prostfedky, ucebnice, Skolni
pomlicky a potieby hrazené statem;

sleduje Cerpani statniho rozpoctu, plnéni zdvaznych ukazatell a dodrZzovani mzdové regulace
na matefskych a zdkladnich skolach, ve skolni jidelné;

na zadost Skol a Skolskych zafizeni poskytuje metodickou pomoc a konzultace pro oblast
rozpoctu Skol a Skolskych zafizeni;

vykondava kontrolu v materskych a zakladnich Skolach, Skolni jidelné a v kulturnim zafizeni
dle planu kontrol;

provadi analyzu vysledk( inspekéni, dozorové a kontrolni ¢innosti véetné navrhi opatreni;
metodicky fidi prispévkové organizace a predklada ndvrhy na opatfeni ke zlepseni efektivnosti
hospodareni Skol a Skolskych zafizeni;

zabezpecuje grantova fizeni vyhladena MC a MHMP, zajistuje pFijimani Zadosti, zpracovani
podklad( véetné kontroly plnéni poskytnutych grant(;

zabezpecuje metodickou pomoc klientim pfi podani Zadosti o poskytnuti verejné financ¢ni
podpory z rozpo¢tu MC;

vede evidenci pohledavek v hlavni ¢innosti a zdanované Cinnosti a sleduje vyvoj jejich feseni;
vykondava administrativni prace podle obvyklych postupd, napf. evidence smluv, inventarizace,
platebni poukazy, pfedpis ndjemného pro prispévkové organizace, protokoly zvySeni hodnoty
majetku ve vlastnictvi obce o cenu dokonéeného technického zhodnoceni.

Informacni kancelaf plni zejména tyto ukoly:

zajistuje pro obcany zékladni servis ve styku s UMC a zajistuje &innost systému Czech POINT
(vypisy z katastru nemovitosti, obchodniho rejstfiku, Zivnostenského rejstfiku, insolvenéniho
rejstfiku, bodového hodnoceni osob a seznamu kvalifikovanych dodavateld, vypis z rejstfiku
trest(l fyzickych i pravnickych osob, vypis Udaju z registru obyvatel, vypis Udaju z registru osob,
vypis o vyuziti Udajl zregistru obyvatel, Zadost o zménu udajl v registru osob, Zadost
o poskytnuti udaji treti osobé, datové schranky, konverze dokumentl z elektronické do
listinné podoby a naopak);

zajistuje pro urad vramci Czech Point office konverze dokument(, vypisy z rejstfiku trestd,
vypisy z obchodniho rejstfiku a vypisy ze zdkladnich registr(;

zajistuje komplexni informacni servis ob¢anlm, vydavani formuldfd vsech odbord Ufadu,
poskytuje pripadnou pomoc pfi vypliovani formulary;

kopirovani pro obcany;

ziskava informace a reakce ob&an( na ¢innosti UMC;

podili se na zajistovani celospolegenskych akci organizovanych UMC — Majové slavnosti, Dny
Prahy 10;

vydava rezervaéni vstupenky na koncerty potadané UMC pod zastitou starosty MC;

vydava rezervaéni vstupenky na vychazky poradané UMC;

zajistuje verejné sbirky — napr. prodej tricek pro Japonsko /tsunami/.
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Odbor zZivotniho prostredi, dopravy a rozvoje MC (OZD)

Odbor Zivotniho prostfedi, dopravy a rozvoje (0ZD) UMC je zfizen RMC pro vykon statni spravy
v pfenesené plsobnosti v oblasti Zivotniho prostfedi a dopravy. Konkrétné se jednd o oblast ochrany
ovzdusi dle zdkona ¢. 202/2012 Sb., ochrany zvifat proti tyrani, dle zakona ¢. 246/1992 Sb.,
odpadového hospodarstvi dle zakona ¢. 185/2001 Sb., zemédélského pldniho fondu a ochrany
prirody a krajiny dle zdkona ¢. 114/1992 Sbh., — vSe ve znéni pozdéjsich predpisli a v rozsahu daném
vyhlaskou ¢. 55/2000 Sb., hl. m. Prahy v platném znéni (dale jen Statutem hl. m. Prahy).

Ddle se jedna o oblast pusobnosti silnicniho spravniho Ufadu na useku silni¢niho hospodarstvi
dle zdkona ¢. 13/1997 Sb., na Useku provozu na pozemnich komunikacich dle zakona 361/2000 Sb. a
¢innost specidlniho stavebniho Uradu dle zakona ¢. 183/2006 Sb. (stavebni zakon) — opét vse ve znéni
pozdéjsich predpist a v rozsahu daném Statutem hl. mésta Prahy.

V oblasti samostatné plisobnosti je zfizen RMC pro pInéni GkolG samospravnych organd v oblasti
péce o Zivotni prostfedi na Uzemi MC, zejména v oblasti péée o méstskou zelefi a Cistotu a dale
pro zabezpeceni UkolG v oblasti uzemniho rozvoje vcéetné realitni strategie. V rozsahu povéreni
zastupuje MC v Gzemnim Fizeni, kde je MC G&astnikem s opravnénim podle §18, odst. 1h zakona ¢.
131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich predpist.

Oddéleni statni spravy — Zivotni prostredi a doprava plni zejména tyto ukoly:

Referat ochrany ovzdusi

» zabyva se ochranou ovzdusi dle zékona €. 86/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisu;

« vydava stanoviska pro Uzemni a stavebni fizeni z hlediska ochrany ovzdusi;

+ vyddva souhlas s odnétim zemédélské pldy ze ZPF (formular);

+ vydava rozhodnuti o odvodu za odnéti zemédélské pady ze ZPF;

» zabyva se ochranou zvifat proti tyrani dle zak. ¢. 246/1992 Sh., na ochranu zvifat proti tyrani,
ve znéni pozdéjsich predpisU;

« vydava lovecké listky;

» vydava rybarské listky;

« vyfizuje stiZznosti a podnéty ob¢anud v ramci své plisobnosti.

Referat ochrany pfirody a odpadu

« zabyva se statni spravou v odpadovém hospodarstvi dle zak. ¢. 185/2001 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisu;

+ zabyva se statni spravou v oblasti ochrany ptirody a krajiny dle zak. ¢. 114/1992 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisu;

« vydava stanoviska ke stavbam pro ucely stavebniho a uzemniho fizeni z hlediska nakladani
s odpady a z hlediska dopadu na pfirodu a krajinu;

+ poskytuje informace o moznostech likvidace odpadu;

« informuje v rdmci ekologické vychovy o ochrané pfirody, zejména o fezu drevin;

« TteSi prestupky a spravni delikty na useku odpadového hospodarstvi a ochrany pfirody a
krajiny;

« vyfizuje stiZznosti a podnéty ob¢anud v ramci své plisobnosti.
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Referat komunikaci

« provadi statni dozor na mistnich a verejné pristupnych ucelovych komunikacich (mimo mistni
komunikace I. tridy);
« povoluje zvlastni uzivani komunikaci pro:
o vykopy v chodnicich;
umisténi reklamnich poutaca typu "A";
umisténi lavicek s reklamami;
umisténi restauracnich zahradek;
zabory stavebniho charakteru;
dopravné inZenyrska rozhodnuti (DIR) v€etné objizdék a uzavirek mimo mistni;
komunikace I. Tfidy;
umisténi pevnych a prenosnych prodejnich stanka;
trzni misto;
misto pro nabidku zbozi;
o kulturni nebo reklamni akce;
« dodatec¢né povoluje zvlastni uzivani komunikaci pro havarijni vykopy inzenyrskych siti;
« vykonava spravu spravnich poplatkd v rdmci své ¢innosti;
« je spravcem mistniho poplatku za uzivani verejného prostranstvi (mimo verejnou zelen) a
poskytuje podklady k jejich vymahani OEK;
« sleduje postup dopravné-inzenyrskych staveb;
+ rozhoduje o oznaceni mistnich komunikaci, na kterych je z divodu verejného zajmu docasné
zakazano stani silnicnich vozidel (napt. pro blokové Cisténi);
« u mistnich komunikaci . tfidy spolupracuje s MHMP;
« provadi kontrolni ¢innost na svéfeném useku;
« vyfizuje stiZznosti obCan( v rdmci své plsobnosti.

O O O O ©o

O O O

Referdt dopravy a speciadlniho stavebniho Uradu

« stanovi ve spolupraci s Policii CR mistni Upravu provozu na pozemnich komunikacich
(tj. umisténi dopravniho znaceni a dopravniho zafizeni) mimo mistni komunikace I. tfidy;
« vydavd vyjimku z mistni Upravy provozu na pozemnich komunikacich mimo mistni
komunikace I. tridy;
« vydava souhlas s dopravnim znacenim na verejné pristupnych ucelovych komunikacich;
o audiovizudlni tvorbu a umisténi a provozovani reklamnich zatizeni
o vyhrazené parkovaci stani pro pravnické a fyzické osoby
o vyhrazené parkovaci stani pro osoby se snizenou schopnosti pohybu a orientace
o umistovani kontejnerd na tfidény odpad;
« vydava stanoviska k umisténi svételného signalizacniho zafizeni;
« vyjadfuje se k umisténi reklamnich a informacnich zafizeni pfi komunikacich (mimo mistni
komunikace I. tfidy) z hlediska prevence bezpecnosti provozu;
« povoluje zfizovani a provozovani reklamnich zatizeni v silniénim ochranném pasmuj;
« sleduje BESIP;
« povoluje umisténi pevné prekazky;
« projednava s ROPIDem a odborem dopravy MHMP jizdni rady a trasy linek méstské hromadné
dopravy (MHD), vyjadfuje se k dopravnimu integrovanému systému (MHD, CSAD, CD...)
a ke zfizovani zastavek MHD vcetné umistovani pristfeskd;
+ spolupracuje sodborem dopravy MHMP a Policii CR p¥i vyhlageni
meteorologickych podminek;
« vyfizuje stiZznosti obcanl v rdmci své plsobnosti;
« sleduje realizaci vystavby MIOS (méstského informacniho a orientacniho systému);

nepfriznivych
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vykonava spravu spravnich poplatkd v ramci své Cinnosti;

je spravcem mistniho poplatku za uZivani vefejného prostranstvi (mimo vefejnou zelenr) a
poskytuje podklady k jejich vymahani OEK;

vykonava funkci specidlniho stavebniho Uradu (vydava stavebni povoleni a ostatni opatfeni
dle stavebniho zdkona na nové budované ci rekonstruované komunikace) mimo mistni
komunikace |. tridy;

u mistnich komunikaci I. tfidy spolupracuje s odborem dopravy MHMP;

provadi kontrolni ¢innost na svéfeném useku.

Referat posuzovani projektové dokumentace

pro oddéleni koncepce a rozvoje MC se vyjadfuje ke koncepci komunikaéni sité v ramci
obvodu;

podili se na planovani dopravnich staveb;

vydava stanoviska a zdvaznd stanoviska k projektové dokumentaci a podili se na vydavani
koordinovaného a zavazného koordinovaného stanoviska 0ZD umcC
z hlediska pozemnich komunikaci a prevence bezpecnosti silnicniho provozu pro uzemni a
stavebni fizeni;

vyjadfuje se k zdmérlm vyuZiti, prodeje a pronajmu pozemkl z hlediska pozemnich
komunikaci a prevence bezpecnosti silnicniho provozu;

vyjadfuje se k ndvrhu tras staveniStni dopravy, pfip. vydava stanoviska pro stavebni urad,
pokud nedoslo k dohodé stavebnika s vlastnikem komunikace;

povoluje pfipojeni komunikaci a sousednich nemovitosti ke stdvajicim mistnim komunikacim
(vyjma mistnich komunikaci I. tfidy, na kterych je pfislusny SSU OD MHMP) véetné docasnych
pfipojeni pro stavenistni dopravu;

spolupracuje pfti zjistovani technické urovné a potreb rozvoje vodovodnich, plynovodnich,
teplovodnich, elektrickych, kanalizac¢nich a telefonnich siti, vetejného osvétleni (vcetné
verejnych hodin) a elektronickych komunikaci s jejich spravci;

ucastni se spravnich fizeni o inZenyrskych sitich vedenych pfisluSnymi organy;

sleduje stav a udrzbu inZzenyrskych siti;

kontroluje stav komunikaci a zjiSténé zavady prfedava Technické spravé komunikaci hl. m.
Prahy (TSK);

projednava s TSK jimi zpracovany plan bézné udrzby komunikaci, zimni udrzby komunikaci
z hlediska jejich sjizdnosti a schidnosti a provadi kontrolu jejich plnéni;

kontroluje stav komunikaci u vyjezdu ze staveb;

zjistuje vyskyt vrakl a polovrakl motorovych vozidel a jejich seznamy preddva Spraveé sluzeb
hlavniho mésta Prahy;

provadi kontrolni ¢innost na svéfeném useku;

vyfizuje stiznosti ob¢and v ramci své plsobnosti.

Pravnik oddéleni plni zejména tyto ukoly:

projedndva prestupky a spravni delikty v rozsahu kompetenci oddéleni statni spravy — Zivotni
prostfedi a doprava odboru Zivotniho prostredi, dopravy a rozvoje;

rozhoduje o odvolanich uUcastnik(l spravnich fizeni v rdmci autoremedury u rozhodnuti
vydanych oddélenim;

provadi Ukony spojené s prezkumnym fizenim v rozsahu kompetenci oddéleni;

predkladd odvolani proti rozhodnuti oddéleni odvolacim organim;

rozhoduje o omezeni verejného pfistupu na ucelovou komunikaci;

rozhoduje v pochybnostech, zda z hlediska komunikace jde o uzavieny prostor nebo objekt;
vydava stanoviska k charakteru komunikaci;



UMC Praha 10 list 41/44
QS 55-01 Pfiloha €. 2
« vyjadfuje se k novelizacim pravnich predpist v ramci pfipominkovych fizeni.

Oddéleni méstské zelené a Cistoty plni zejména tyto ukoly:

+ vyfizuje podnéty, pfipominky a stiznosti ob¢anu tykajici se sloZzek Zivotniho prostredi;

« spolupracuje s Méstskou policii a Policii CR;

+ pFipravuje pokladové materialy pro jednani ZMC a RMC v oblasti Zivotniho prostfed:i;

. zajistuje ekologickou osvétu véetné piipravy podkladl pro web MC a radniéni tisk;

« dohlizi na ¢erpdni financnich prostfedk( na oblast Zivotniho prostfedi véetné pfipravy ndvrhu
rozpoctu;

«  zajistuje udribu ploch veFejné zelené svéfenych do spravy MC véetné evidence umisténych
prvkd;

« zajistuje uadrzbu a bezpecnost rekreacnich a hernich ploch vzeleni, véetné evidence
umisténych prvk( a ptipravy jejich rekonstrukce;

«  zajituje rozvoj a revitalizaci ploch méstské zelené ve spravé MC;

« spolupracuje s Vyborem pro Zivotni prostfedi a Vyborem pro regeneraci pamatkové zény a
dohled nad investi¢nimi akcemi revitalizace zelenych ploch;

« spolupracuje s OMP pfi provadéni vybérovych fizeni na schvalené investicni akce;

« kontroluje a pfebira uklidové prace, provadéné pro MC;

« provadi kontrolu poradku na stanovistich nadob smésného i separovaného odpadu;

+ zabezpecuje rozmisténi velkoobjemovych kontejnert pro objemny odpad;

+  zajistuje likvidaci nepovolenych skladek na verejném prostranstvi;

« dohlizi na stav Cistoty a udrzby pozemk( v soukromém vlastnictvi véetné feSeni pfipadnych
nedostatku;

« zajistuje vykon verejné a obecné prospésnych praci;

« provadi povolovani zabor(i vefejnych prostranstvi véetné zpoplatnéni.

Oddéleni koncepce a rozvoje MC plni zejména tyto Gkoly:

« zabezpetuje &innost v oblasti Uzemniho rozvoje na tzemi MC;

« zabezpetluje koncepéni &innosti souvisejici s vyuZitim Gzemi MC a koordinuje vyuZiti pozemkd
obce hl. m. Prahy svéfenych do spravy MC;

« zabezpeluje a koordinuje Cinnosti majici vliv na fungovani, vzhled, pfistupnost Uzemi a
dopravni systémy MC, stejné jako zajisténi souladu s koncepci rozvoje vietné Uzemné
planovaci dokumentace vsech urovni;

- provadi (pfipadné pofizuje ¢&i koordinuje) analytickou a dokumentaéni éinnost na tzemi MC;

« v ptipadé vlivu na rozvoj Gzemi MC a dispozice s majetkem obce hl. m. Prahy svéfenym
do spravy MC, zejména v oblastech obecniho majetku, dopravy, zelené, Zivotniho prostfedi,
verejnych ploch, bydleni, $kolstvi, obchodu a sluzeb, koordinuje vyjadieni MC;

. zpracovava a pofizuje strategii rozvoje Uzemi MC v souladu s celoméstskou koncepci,
pripadné pofizuje potfebnou dokumentaci;

» zabezpecuje odborny urbanisticky, architektonicky a majetkopravni servis pro organy
samospravy, zejména RMC a jeji pFisluiné komise;

« poskytuje informace vefejnosti, vlastnikim a investoriim v oblasti Gzemniho rozvoje MC
véetné informaci o uUzemnim planu hlavniho mésta Prahy a pozemkl svéfenych
do spravy MC;

« ve spolupraci s OMP zabezpecuje geodetické Cinnosti souvisejici s nemovitym majetkem obce
hl. m. Praha svéfenym do spravy MC;

+ ve spolupraci s OMP zajistuje agendu spojenou s vyfizovanim restitu¢nich narok(;

« ve spolupraci s OMP zajistuje nabyvani nemovitého majetku obce hlavniho mésta Prahy a
jeho svéfeni do spravy MC;
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« ve spolupraci s OMP pripravuje podklady pro zapis vécnych a jinych prav k nemovitostem
do katastru nemovitosti;
« pofizuje Uuzemné planovaci podklady a spolupracuje pfi pofizovani Uzemné planovacich
dokumentaci;
« ptipravuje podklady do vyjadfeni MC u vyjime¢né pfipustnych staveb na Uzemi
MC.
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Odbor Zivnostensky (OZ1)

Odbor Zivnostensky (0Z1) UMC je zfizen RMC pro zabezpeéeni vykonu statni spravy v pfenesené
pusobnosti na Useku Zivnostenského podnikani. Vykondva ¢innost editora zdkladniho registru osob
(ROS), je povéren kontrolou a uklddanim pokut za poruseni Triniho fadu a kontrolou a ukladanim
pokut za vybrand ustanoveni zdkona o opatfenich k ochrané pred skodami zplsobenymi tabdkovymi
vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi latkami. Ve vécech samostatné pusobnosti odbor
nevykondva zadnou ¢innost.

Oddéleni registrace podnikatell plni zejména tyto ukoly:

« pfijima a zpracovava ohlaseni Zivnosti fyzickych a pravnickych osob, nasledné provadi zapis
do zZivnostenského rejstfiku a vydava podnikateli vypis z Zivnostenského rejstfiku nebo
rozhodnuti o tom, Ze Zivnostenské opravnéni ohlasenim nevzniklo;

e pfijima a zpracovava zZadosti o koncesované Zivnosti fyzickych a pravnickych osob, vydava
rozhodnuti o udéleni koncesované Zivnosti a nasledné provadi zapis do Zivnostenského
rejstfiku a vyddva podnikateli vypis z Zivnostenského rejstfiku nebo vydava rozhodnuti
o zastaveni fizeni ¢i zamitnuti Zadosti o udéleni koncesované Zivnosti;

« pfijimad a zpracovavd oznadmeni o zméné Udaji a dokladd uvedenych v ohlaseni, pfipadné
zadosti o koncesi a vydava o téchto zménach doklady a vyrozumeéni;

« pfijima oznameni o zahdjeni a ukonceni provozovani Zivnosti v provozovné véetné oznameni
na jaké adrese lze vyporadat pfipadné zavazky, provadi zapis provozovny do Zivnostenského
rejstfiku a o provedeném zapisu informuje podnikatele;

e pfijima oznameni o preruseni a pokracovani provozovani Zivnosti, provani zapis
do Zivnostenského rejstfiku a o provedeném zdpisu informuje podnikatele;

e pfijima Zadosti o zruseni zZivnostenského opravnéni a vydava rozhodnuti v této véci;

« pfijima prihlasky k dafiové registraci nebo pfislusné oznameni, pfijima oznameni o zahajeni
samostatné vydélecné Cinnosti, pfijima prihlasky k dichodovému pojisténi, pfijima prihlasky
k nemocenskému pojisténi, pfijima oznameni o vzniku volného pracovniho mista nebo jeho
obsazeni, pfijima oznameni podle zakona o verejném zdravotnim pojiSténi; ziskané udaje
véetné jejich zmén preddva pfisluSnym organim;

» pozastavuje provozovani Zivnosti zazavaina poruSeni Zivnostenského zdkona, rusi
Zivnostenska opravnéni zazavaina poruseni zivnostenského zdakona, rusi Zivnostenska
opravnéni, pokud nastanou prekazky provozovani Zivnosti;

« predkldda odvolani proti rozhodnuti oddéleni odvolacimu organu;

+ zpracovava aviza o zméné udajl zapsanych v zakladnich registrech, vinformaénim systému
evidence obyvatel nebo vinformaénim systému cizincli u podnikatell a provadi zdpis
do Zivnostenského rejstriku;

« poskytuje konzultacni a poradenskou ¢innost ve vécech vzniku Zivnostenského opravnéni a
zakona o zivnostenském podnikani.

referat spravnich fizeni

« konzulta¢ni a poradenska Cinnost pfi vedeni sloZitych spravnich fizeni a pfestupkovych fizeni.

referat zdkladnich registru

« vyfizovani reklamaci pfi zjisténi nesouladu referencnich udaji vedenych v zakladnim registru
osob (ROS) se skute¢nym stavem spadajici do plisobnosti OZI;
« reklamace chybnych Gdajl v zakladnim registru obyvatel (ROB), sledovani zplsobu vyfizeni.
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Oddéleni kontrolni plni zejména tyto ukoly:

« provadi kontrolu dodrzovani Zivnostenského zdkona, zdkona o nékterych podminkdach
podnikdni a o vykonu nékterych cinnosti v oblasti cestovniho ruchu, zdkona o omezeni
provozu zastavaren a nékterych jinych provozoven v nocni dobé, zakona o volném pohybu
sluzeb, vybranych ustanoveni zakona na ochranu spotrebitele, vybranych ustanoveni zakona
o spotfebni dani, vybranych ustanoveni zakona o povinném znaceni lihu, vybranych
ustanoveni zakona o silni¢ni dopravé, vybranych ustanoveni zdakona o civilnim letectvi a
dalsich pravnich predpisu;

« uklada pokuty za poruseni Zivnostenského zakona, zakona na ochranu spotrebitele, zakona
o spotrebni dani a zakona o omezeni provozu zastavaren a nékterych jinych provozoven v
nocni dobé, zdkona o volném pohybu sluzeb, zdkona o nékterych podminkach podnikani
v oblasti cestovniho ruchu, zakona o povinném znaceni lihu, zakona o silni¢ni dopravé, zdkona
o civilnim letectvi;

« provadi kontrolu dodrzovani nafizeni hl. m. Prahy, Trini fad; je zmocnén k ukladani sankci
za poruseni trzniho radu;

« provadi kontrolu dodrzovani vybranych ustanoveni ziakona na ochranu pred Skodami
zpUsobenymi tabakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi ndvykovymi latkami, je zmocnén
k ukladani pokut za poruseni vybranych ustanoveni zakona podnikateli;

e rusi Zivnostenskda opravnéni zazdvaina poruSeni Zivnostenského zakona, pozastavuje
provozovani Zivnosti za zavazna poruseni Zivnostenského zakona;

« [eSi prestupky stanovené Zivnostenskym zakonem;

» TFesi prestupky na useku podnikani stanovené prestupkovym zakonem;

« je kontaktnim mistem pro sluzbu Spotrebitelsky ombudsman;

+  zajistuje vyfizovani stiznosti a podnétld obcanl nalezejicich do plsobnosti odboru.

Oddéleni evidence podnikateld pIni zejména tyto tkoly:

« je provozovatelem Zivnostenského rejstriku v rozsahu stanoveném Zivnostenskym zdkonem

« vyfizuje zadosti o vypisy a potvrzeni ze Zivnostenského rejstfiku;

« rozhoduje o zruSeni Zivnostenského opravnéni, nastanou-li pfekdzky provozovani zZivnosti;

« zpracovavd podnéty jinych spravnich organl o zméné udaju podnikatelskych subjektl a
provadi zapis do zivnostenského rejstfiku;

« provadi prace spojené se zadavanim dat do databdze Zivnostenskych subjektu;

+ zajistuje konsolidaci dat a servis dat podnikatele;

« poskytuje konzultacni a poradenskou ¢innost ve vécech vzniku Zivnostenského opravnéni a
zakona o zivnostenském podnikani;

» komplexné zajistuje agendu vyddvani osvédceni o zapisu do evidence zemédélského
podnikatele podle zemédélského zakona;

+ zpracovava aviza o zméné udaju zapsanych v zakladnich registrech u podnikateld, vyznacuje
zmény a zanik skutecnosti vedenych v evidenci zemédélského podnikatele, o provedenych
zménach informuje podnikatele;

« vydava rozhodnuti o vyrazeni z evidence zemédélského podnikatele na Zadost podnikatele;

« poskytuje konzultaéni a poradenskou ¢innost v oboru statni spravy - podnikani v zemédélstvi;

« vyddva vypisy z evidence zemédélskych podnikateld.

referat Zzivnostenského rejstriku

» pfijem Zadosti o vypis ze Zivnostenského rejstfiku, zpracovani a vydej poskytovani informaci
z zivnostenského rejstriku.
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Zakladni organizaéni normy a vnitini predpisy UMC (vzdy v platném znéni):

QS 42-01
QS 42-02
QS 42-03
QS 42-04
QS 53-01
QS 53-02
QS 55-01
QS 62-01
QS 63-01
QS 74-01
QS 82-01
QS 82-02
QS 82-03
QS 83-01

Ql 42-02-01
Ql 42-02-02

Ql 42-02-03
Ql 42-02-04
Ql 42-02-05

Ql 55-01-01
Ql 55-01-02
Ql 61-01-01
Ql 61-01-02
Ql 61-01-03
Ql 61-01-04
Ql 61-01-05
Ql 61-01-06
Ql 62-01-01
Ql 63-01-01
Ql 63-01-02
Ql 63-01-03
Ql 63-01-04
Ql 63-01-05
Ql 63-01-06
Ql 63-01-07
Ql 63-01-08
Ql 63-01-09
Ql 63-01-10

Ql 63-01-11
Ql 63-01-12
Ql 63-01-13
Ql 63-01-14

Ql 63-01-15
Ql 63-01-16

PFirucka kvality ISO 9001:2008

Rizeni dokumentace a zdznamd

Rizeni HW a SW

Spisovy a skartacni rad

Koncepce jakosti MC Praha 10
Environmentalni politika

Organizaéni Fad UMC Praha 10

Personalni ¢innosti a zajist. kvalifikace
Provozni rad

Zadavani verejnych zakazek

Kontrolni rfad

Zabezpeéeni finanéni kontroly v MC Praha 10
Audity managementu kvality

Rizeni neshod OpatFeni k napravé a preventivni opatieni

Predkladani materiall, urcenych k projedndni Radou méstské ¢asti Praha 10
Poskytovani informaci dle zakona ¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim

Postup pfi komunikaci se sdélovacimi prostfedky

Zasady pouzivani razitek se st. znakem

Predkladani materidll, uréenych k projednani Zastupitelstvem méstské ¢asti
Praha 10

Pracovni rad

Podpisovy fad

Nakladani s finanénimi prostfedky MC Praha 10

Zasady pro nakladani s pohledavkami MC a jejich evidence

Zasady pro poskytovani cestovnich nahrad

Statut a pravidla tvorby a uZiti penéinich téelovych fondd MC Praha 10
Obéh ucetnich dokladi

Stanoveni vyse priplatk(l za vedeni

E-LEARNING pocitacovy vyukovy systém

Zabezpeceni BOZP a PO v UMC

Poskytovani pfispévku na zdvodni stravovani

Poskytovani sluzeb mobilnich telefon(

Vedeni pokladen a provadéni pokladnich operaci na UMC Praha 10
Podminky provozu sluzebnich silni¢nich motorovych vozidel

Zasady hospodareni s majetkem

Zasady pronajimani byt

Zasady pro uzavirani smluv o zfizeni vécného bremene

Zasady hospodareni s nebytovymi prostory svéfenymi méstské ¢asti Praha 10
Provadéci predpis privatizace domovniho fondu svéfeného méstské ¢asti Praha 10
(prodej jednotek)

Pfevzeti, Cerpdni a vraceni jistoty/kauce

Zasady pro prodej pozemkU souvisejicich s I. — XII. Etapou privatizace
Elektronicka evidence dochazky

Zasady pro prodej dom( se Sesti a méné byty a prondjem pUdnich prostor vdomech
svéfenych méstské ¢asti Praha 10 za ucelem vestavby bytu a ateliér(

Pravidla prondjmu ploch pro umisténi reklamnich zafizeni

Zasady pro pronajimani pozemkd svéfenych MC Praha 10 a stanoveni ndjemného
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Ql 63-01-17  Zasady pro Cerpani financnich prostiedkd z fondl EU

Ql 63-01-18 Zasady pro prodej nebytovych jednotek v domech, které byly schvaleny k prodeji
v souladu s Provadécim predpisem privatizace domovniho fondu svéfeného méstské
¢asti Praha 10 (prodej jednotek)

Ql 63-01-19 Provadéci predpis pro prodej bytovych jednotek opravnénym najemcim v domech,
které jsou soucdsti stavebnétechnickych celkd, v nichz jiz doslo k prodeji ¢3sti
bytovych jednotek

QI 63-01-20  Uéetni odpisy a odpisovy plan

Ql 63-01-21 Zasady pro prodej jednotek v domech se Sesti a méné byty, ve kterych se nachdazeji
puadni prostory vhodné pro vystavbu bytovych jednotek formou pudni vestavby

Ql 63-01-22 Zasady pro pronajimani pozemk( pro prodej zboZi ze stank( umisténych na
pozemcich ve spravé MC Praha 10

Ql 63-01-23  Aplikace zakona ¢. 111/2009 Sb.

Ql 63-01-24 Provadéci predpis pro prodej BJ jejich opr. naj.

Ql 63-01-25 Tvorba opravnych polozek k pohledavkam

Ql 63-01-26 Uplatnéni metody ¢asového rozliseni

Ql 63-01-27  Zasady pro prodej domu se Sesti a méné byty, ve kterych je nejméné polovina byt
uzZivana jejich opravnénymi najemci

Ql 63-01-28 Personalni bezpecnost pfi ochrané utajovanych informaci

Ql 74-01-01  Materialné technické zabezpeeni UMC

Ql 82-02-01  Statut interniho auditu UMC Praha 10

Ql 82-02-02  Rizika v podminkdch UMC Praha 10

Ql 82-03-01 Katalog otazek pro interni audit kvality

Ql 83-01-01 Zasady Cinnosti komise Skod a ztrat

Ql 83-01-02 Pravidla pro vyfizovani stiznosti, pochval a petic

Ostatni predpisy a dokumentace (vZdy v platném znéni):

zakon ¢. 1/1993 Sb.,
zakon ¢. 2/1993 Sb.,
zakon ¢. 13/1997 Sb.,
zakon ¢. 20/1987 Sb.,
zakon ¢. 21/2006 Sb.,
zakon ¢. 40/20009 Sb.,
zakon ¢. 48/1997 Sb.,
zakon ¢. 49/1997 Sb.,
zakon ¢. 89/2012 Sb.,
zakon ¢.90/2012 Sb.,
zakon ¢. 99/1963 Sb.,
zakon ¢. 101/2000 Sb.,
zakon ¢. 106/1999 Sb.,
zakon ¢. 108/2006 Sb.,
zakon ¢. 109/2002 Sb.,
zakon ¢. 110/1998 Sb.,
zakon ¢. 110/2006 Sb.,
zakon ¢.111/1994 Sb.,
zakon ¢. 111/2006 Sb.,
zakon ¢. 111/20009 Sb.,
zakon ¢. 114/1992 Sb.,
zakon ¢. 116/1990 Sb.,

Ustava Ceské republiky

Listina zakladnich prav a svobod

0 pozemnich komunikacich

o statni pamatkové péci

o ovérovani

trestni zakonik

o verejném zdravotnim pojisténi

o civilnim letectvi

Obcansky zakonik

o obchodnich korporacich

Obcansky soudni rad

o ochrané osobnich udaji v informacnich systémech
o svobodném pfistupu k informacim

o socialnich sluzbach

o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zafiz.
o bezpeénosti Ceské republiky

o Zivotnim a existen¢nim minimu

o silni¢ni dopravé

0 pomoci v hmotné nouzi

o zakladnich registrech

o ochrané pfirody a krajiny

0 najmu a podnajmu nebytovych prostor
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zdkon ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpore

zakon ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze

zakon ¢. 133/1985 Sb., 0 pozarni ochrané

zakon ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych cislech

zdkon ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach

zédkon ¢. 141/1961 Sb., o trestnim tizeni soudnim (trestni rad)

zakon ¢. 150/2002 Sb., Soudni rad spravni

zdkon ¢. 159/1999 Sb., o nékterych podminkach podnikani v cestovnim ruchu

zédkon ¢. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti za Skodu zplisobenou provozem vozidla

zakon ¢. 183/2006 Sb., stavebni zakon

zakon ¢. 185/2001 Sb., o odpadech

zdkon ¢. 186/2013 Sb., o statnim ob&anstvi Ceské republiky a 0 zmé&né nékterych zakon( (zakon
o statnim ob&anstvi Ceské republiky)

zakon ¢. 200/1990 Sb., o prestupcich

zédkon ¢. 202/1990 Sb., o loteriich a jinych podobnych hrach

zakon ¢.201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi

zakon ¢. 202/2012 Sb., o mediaci

zakon ¢. 218/2003 Sb., zakon o soudnictvi ve vécech mladeze

zdkon ¢. 219/1999 Sb., o ozbrojenych silach Ceské republiky

zdkon ¢. 222/1999 Sb., o zajistovani obrany Ceské republiky

zdkon ¢. 222/2009 Sb., o volném pohybu sluzeb

zakon ¢. 239/2000 Sb., o integrovaném zdchranném systému

zakon ¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni

zdkon ¢. 241/2000 Sb., o hospodarskych opatfenich pro krizové stavy

zdkon ¢. 246/1992 Sb., o ochrané zvirat proti tyrani

zdkon ¢. 247/2006 Sb., 0 omezeni provozu zastavaren a nékterych jinych provozoven v nocni
dobé

zdkon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech zemnich rozpoctu

zakon €. 252/1997 Sb., o zemédélstvi

zakon ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych zakonu

zédkon ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad)

zakon ¢. 256/2001 Sb., 0 pohtebnictvi a 0 zméné nékterych zdkonu

zakon ¢. 256/2013 Sb., katastralni zakon

zakon ¢. 257/2000 Sb., o probacni a mediacni sluzbé

zakon ¢. 262/2006 Sb., Zakonik prace

zakon ¢. 266/1994 Sb., o drahach

zédkon ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potfebu a o zméné
nékterych zakonu

zakon ¢. 280/2009 Sb., danovy rad

zakon ¢. 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich soudnich

zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentt

zdkon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni

zakon ¢. 307/2013 Sb., o povinném znaceni lihu

zakon ¢. 312/2002 Sb., o Urednicich samospravnych celk(

zakon ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé

zakon ¢. 328/1999 Sb., o obcanskych prlikazech

zakon ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech

zakon ¢. 329/2011 Sb., o poskytovani ddvek osobam se zdravotnim postizenim a o zmérné
souvisejicich zakon(

zakon ¢. 353/2003 Sb., o spotfebnich danich

zakon ¢. 359/1999 Sb., o socidlné pravni ochrané déti
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zakon ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich

zdkon ¢. 379/2005 Sb., o opatfenich k ochrané pred skodami plsobenymi tabakovymi vyrobky,
alkoholem a jinymi navykovymi latkami

zdkon ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a bezpec¢nostni plisobnosti

zdkon ¢. 420/2004 Sb., o prezkoumavani hospodareni tzemnich samospravnych celk( a
dobrovolnych svazkl obci

zakon ¢. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani

zakon ¢. 458/2000 Sb., energeticky zakon

zakon ¢. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci a zméné nékterych zakona

zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé

zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad

zdkon ¢. 549/1991 Sb., o soudnich poplatcich

zakon ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon

zakon ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi

zdkon ¢. 563/2004 Sb., zakon o pedagogickych pracovnicich

zdkon ¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich

zakon ¢. 570/1991 Sb., o zivnostenskych Ufadech

zdkon ¢. 582/1991 Sb., 0 organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni

zdkon ¢. 585/2004 Sb., o branné povinnosti a jejim zajistovani

zakon ¢. 634/1992 Sb., o ochrané spotrebitele

zdkon ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich

vyhlaska ¢. 30/2001 Sb., o pravidlech provozu na pozemnich komunikacich

vyhlaska ¢. 332/2013 Sb., o vzoru Standardizovaného zaznamu socialniho pracovnika

vyhlaska ¢. 328/2001 Sb., o nékterych podrobnostech zabezpecdeni integrovaného zdchranného
systému

vyhlaska ¢. 410/2009 Sb.,  kterou se provadéji nékterd ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu, pro nékteré vybrané ucetni
jednotky

vyhlaska ¢. 416/2004 Sb.,  kterou se provadi zak. ¢. 320/2000 Sb.

vyhlaska ¢. 498/2000 Sb., o planovani a provadéni hospodarskych opatfeni pro krizové stavy

vyhlaska ¢. 505/2006 Sb.,  kterou se provadéji nékterd ustanoveni zdkona o socialnich sluzbach

nafizeni vlady ¢. 462/2000 Sb., k provedeni § 27 odst. 8 a § 28 odst. 5 zdkona ¢. 240/2000 Sb., o
krizovém fizeni a 0 zméné nékterych zakon( (krizovy zdkon)

nafizeni hl. m. Prahy ¢. 9/2011 Sh., kterym se vydava trzni fad

Ceské ucetni standardy €. 701 - 710

obecné zdvazna vyhlaska hl. m. Prahy ¢. 55/2000, kterou se vydava Statut hl. m. Prahy

smérnice Ministerstva prace a socidlnich véci €. j. 21-26780/2013, o stanoveni rozsahu evidence déti
a obsahu spisové dokumentace o détech vedené organy socialné-pravni ochrany déti a o stanoveni
rozsahu evidence a obsahu spisové dokumentace v oblasti nahradni rodinné péce



